Crp. 1

Ha ocHoBy un.24 3akoHa o paay (Cn.rn.PC 24/05, 61/05, 54/09, 32/2013 1 75/2014), CtatyTa
N, Tonandukauuja” Moskapesad, 4n.21 KonektusHor yroBopa Koa nocnogasua JIN
y,ronnndukaumnja“ MoxkapeBau, 3aKoHa o jaBHUM npeay3ehmnma, 3aKoHa 0 HaunHy
oapehuBarba MakcMmanHor 6poja 3yanocneHux y jaBHom cektopy (Cn.rn.PC 68/15 1 81/16-
opnyka YC) n Oanyke CkynwTuHe Mpaaa Moxapesua 6poj 012-06-151/17 oa
29.09.2017.roamnHe o makcMmanHom 6pojy 3anocneHnx Ha HeogpeheHo Bpeme y cuctemy
JNloKanHe camonypase paga Moxapesua 3a 2017.roamHy, Ampektop JM ,, Tonandpukaunja“
MoxapeBau, goHocu gaHa 25.10.2017.rogmHe:

MpaBuAHUK 0 yHyTpawkem ypeherwy U cuctemaTnsaumnju pagHuUxX mecra

y JN ,Tonaudukauymja“ Noxkapesay,

| OCHOBHE OAPEABE
Yn.l

MpepmeT MNpaBuaHMKa yHYTpaWwme ypehere 1 cuctematmsaumja pagHMx MecTta y Besu ca
ycknahumearbem makcMmanHor 6poja 3an0CneHUX y jaBHOM CEKTOPY Y CMUC/Y CMakberba
6poja 3anocneHnx — paLMoHanm3aumja 4o A0CTM3akba MaKcMmanHor 6poja 3anocneHunx, cee
Yy CMUCNY NOMEHYTUX oapeabun y Yeoay osor MNpasunHmka n Oaayka CKynwTrHe rpaaa 13
2017.roanHe 0 MakcMManHom 6pojy 3anocneHnx Ha HeogpeaheHo Bpeme y cuctemy
NokanHe camoynpase — JI1 Tonandpukaumja Moxkapesad,.

MpaBUIHMKOM O YHYTpalWHeM ypehery U cuctematusaumjm pagHmux mecta y JM
Tonandukaumja Morkapesal, (Y Aa/bemM TeKCTy: MpaBUAHKUK) ypehyje ce, y cknagy ca 3akoHom
n OgNyKom, opraHusaumja u cuctemaTmnsanmja NocnoBa n pagHux mecta y JM TonnduKauuja,
3anocneHux Ha HeoapeheHo Bpeme.

Y okBupy ytBpheHor 6poja 3anocneHnx Ha HeoapeheHo Bpeme y JIM Tonandumkaumja
MokapeBsal, yTBphyje ce makcumanHu 6poj 3anocneHnx Ha HeogpeheHo Bpeme 3a
2017.roauny, y cmmucny Oanyke o makcumanHom 6pojy 3anocneHux Ha HeoapeheHo Bpeme
y cUcTemy SlokanHe camoynTpase Mpaga Moxkapesua 3a 2017.roguHy (6p.Oanyke 012-06-
151/17 op 29.9.2017.roguHe) Koju n3Hocu 83 3anocneHa Ha HeogpeheHo Bpeme.

OVpeKTop Kao MMEeHOBaHO AnLe y cMUCAy Yn.24 cT.3 n GyHKLMOHepP y cmucay y4n.25 1.3
3aKkoHa o jaBHoMm npepy3ehunma, 3ak/byyyje Yrosop o paay Ha ogpeheHo Bpeme ca
Hap3opHum oabopom, y cmucny ogpenaba 3akoHa o jasBHUM npegysehnma n 3akoHa o pagy,
M MMma npaBa u obasese 3anocieHnx mua Ha ogpeheHo Bpeme.



Crp.2
Yn.2

OpraHusauuja Npeagyseha ytephyje ce oBuM MpaBUAHNUKOM Ha je4UHCTBEH HAUYMH 3a LLENO
Mpeaysehe, a opraHM3aunoHn aenosu yHyTap MNpeaseha opraHusyjy ce npema BpCTH
nocnoBa v ApyrMm oKONHOCTUMa BUTHMM 3a 0b6aB/bakbe TUX NOC/I0BaA.

CuctemaTmsaumjom nocsiosa yTephyje ce BpCcTa noc/ioBa (pagHa mMecTa), BpCTa M cTeneH
CTPYYHE cnpeme 3a HbUX0BO 0baB/batbe M APYrM NOCebHU YyCN0BK 33 pas Ha TUM NOCN0BUMA.

Il OPTAHU3AUUIA NPEAY3ERA
Yn.3

MNMocnoBe oA cTpaTellKor 3Hayaja 3a pykoBohere, ynpas/bare, NaHNPatbe U PaBoj
Mpeayseha obae/ba MeHaumeHT Mpeayseha.

MeHaumeHT MNpeayseha umHe: OupekTop, N3BpLUHM ANPEKTOP TEXHUYKMX MOCN0BA, Pa3Boja
W UHBeCTUUMja, M3BPLUHU AUPEKTOP EKOHOMCKUX, NPAaBHUX U KOMepLUjaaHUX NOCN0Ba.

Yn.4

Y Mpeay3ehy ce yTBphyjy OpraHM3aumoHm 4eN0BU ca LU/bEM ypeaHOr U HeNpeKnaHor
cHabgeBarba Kynaua TONIOTHOM eHeprujom, ANcTpmbyumja TonaoTHE eHepruje, ynpas/batbe
ANCTPUOYTUBHMM CUCTEMOM, Kao M ca LM/beM UCNyHaBaka Muckje Mpeayseha y cknagy ca
Oanykom o ocHmBawy Mpeayseha n Cratytom Mpenyseha.

Yn.5

Mpema yTBphHEeHO]j TEXHOIOWKO] NOAENN NPOLLEecH paga U GYHKLMOHANOHOCTH
opraHuM3aumoHux aenosa, y Npeaysehy ce obpasyje:

1.MeHaymeHT

2.CeKktopu
A) NocnoBHU cuctem

B) TexHMYKM cnuctem

3.Cnyxbe
Y okBMpY TexHUYKOr cuctema:
A)cnyxba N0

B)cny»k6a nHBectTuuMja, NpojekToBakba U Haa30pa
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Y okBupy NocnoBHOr cuctema:
A) Cnyxba eKoHOMCKO-GUMHAHCKJCKMX NOCN0BA
B) Chyx6a kKomepuujane
B) Cny»k6a npaBHMX nocnosa

N Opemere MHGOPMALIMOHUX TEXHOIOTUja U Pa3Boja

4.0pemetrba

Y okeupy Cnyxbe N40:

-MaLUMHCKO oZe/betbe

-e/IeKTpo o4e/bere

Y okBupy Cny»kbe MHBeCTULMja, NPOjeKTOBaka M Haa30pa:
-0[e/bEHE NPOjeKTOBaHA

-ofe/berbe Haa3opa

-rpaheBUHCKO oae/bere

Y okBupy Cny>kbe eKOHOMCKO GMHAHCHKjCKMX NOCNOBA
-0fe/beHba PavyyHOBOACTBA

-o4e/berbe jaBHUX HabaBKu

-oge/berbe PUHAHCKjCKe onepaTmBe

Y okBupy Cny»xbe KomepumjanHmx nocioBa:

-04e/beHe MaraymHa

-ofie/berbe 0A4HOCA ca Kynuuma

-oge/berba GaKkTypucama

Y oksupy Cny»be npaBHMX NOCNOBa:

-04e/bEHE ONWITUX, 33jeAHNYKMX N KagPOBCKUX NOCA0BA
-oge/beme 3actynama JINT n B3P ca XT3

MocebHO ogemerbe MHPOPMALLMOHUX TEXHONOTMjA U Pa3BOja.
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A) TexHU4YKN cnuctem

Y TexHnykom cuctemy obaBsbajy ce Nocnosu:

- MocnoBwm NpojeKkToBara U U3paae KOHCTPYKTUBHE AOKYMEHTALMje 3a MALLUMHCKe NPOojeKTe,
- Nocnosu NpuKyn/batba U 06e3behmBarba HEONXO4HE AOKYMEHTALM]je 33 NOC/NIOBE U3rpabe
objekaTa,

- MocnoBm KOHTPONE LENOBUTOCTU U UCMPABHOCTU AOKYMEHTaLM|e,

- Mocnosu Hag3opa Hag ussoherem pasoBa M OBepe M3BOHaUKe AOKYMeEHTauM]e.

- MocnoBm n3page TeXHUUYKMX YCNOBA,

- [MocnoBm TexHMUYKe KOHTPO1e U HaA30pa TEXHUYKE AOKYMeHTauuje,

- NMocnoBu TeXHMYKOT Nperneaa u npumonpesaje objekara,

- OcTanu NocnoBM U3 AOMEHa MaLLMHCKOr NPOjeKToBakba U Haa3opa

- Nocnosu Hagzopa Ha rpaheBUHCKUM U eN1eKTPO PaS0BUMA,

- Mocnoswu oBepe rpaheBUHCKE N eNEKTPO AOKYMEHTALM]E,

- Mocnoswn nspage AOKYyMeHTaLMje U3BeAEHOT CTakba

- NMocnoswu rpaheBUHCKOT U eN1eKTPO NPOjeKToBaHa

- MocnoBm KoopAMHaLMje Ha n3paam NPOrpamcKnx 4OKymeHara

- MocnoBu KoopaMHaumje Ha pellaBakby UMOBUHCKO-NPaBHMX 04HOCA

- MocnoBm Ha TeXHUYKOT Npujema objekaTa

- OcTann nocnoBm U3 gomeHa rpaheBUHCKOr U eNeKTPO NPOojeKToBakba M Hag3opa

- NNpeBeHTUBHO N MHUMAEHTHO oapKaBarbe TC

- Nocnosn npmjema HOBMX NPUK/byYaKa Ha TC

- Nocnosn pemoHTa 1 pekoHCcTpyKuuje TC

- lncneyepcku nocnosu

- Hap3op v ynpassbarbe neppopmaHcama TC

- OcTann NnocnoBm Be3aHM 3a NPEHOC, AUCTPUBYLMjY M oaprKaBare TC

- NOC/NI0BU 13 JOMEHA 0b6jeaubeHe npoleaype

- U30aBakbe TEXHUUYKUX YCI0BA 3@ NPUK/byYere Ha Aa/bUHCKM CUCTEM rpejarba

- MPUKYN/barbe NoJaTaka ca MepHUX MecTa y Uusby Npunpeme payvyHa 3a ycayry rpejama-
-Mocnosu KBaNUTAaTUBHOF U KBAaHTUTATMBHOT NpMjema pobe

-0/l p*KaBatbe Mepuia TONNOTHE eHepruje

B) NocnoBHM cucTem

Y OKBMPY NOC/NIOBHOT cUCTEMA 06aB/bajy Ce MOCN0BMU:

- 3acTynarbe npeayseha npeg cyaom n Ap»KaBHUM OpraHMMa

- MUmoBUWHCKO NpaBHM ogHOCK

- M3paga onwTmx NpaBHMX akaTa M FbUXOBO TyMaderbe

- MepcoHanHn nocnosm

- ALMMHUCTPATUBHO CEKPETAPCKU NMOC/IOBU

- MocnoBu NpoTnBRNoOXKapHe 3awTtnuTe n obesbehera objekata JAT
- Kypupcku n nocnosu ogpkaBarba xmrnjeHe

- OcTanu onwTN NOCN0BMU
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-NOC/I0BU MHBOPMALMOHMX TEXHOIOMMjA U pa3Boja cuctema

-pa4yyHOBOACTBEHO KHbUIOBOACTBEHU MOC/IOBU

- Nocnoswu 6narajHu, AMKkBMAaType, obpadyHa 3apasa, obyctasa, HakHaAa, Nopesa 1 AonpuHoca
- Mocnosu Hannate ycayra JIT

- MnaHupatrbe 1 Nnpaherbe NpUAKBa M 04/ IMBA HOBYAHUX CPeacTaBa y CKNaay ca noamtnkom JI
-NOCNOBU NNaTHOr npomeTa U npahewe 1 obpadyH MAB-a

- OcTann nocnosm U3 061acTn PUHAHCKUCKOT NOCN0BAHA

-npe3eHTauMja NpoM3Boaa U YCA0Ba NOTEHLUMjaITHUM KOPUCHULMMA U jaBHOCTU

-3aK/by4erbe YroBopa O NpUKsbyverby Ha TC M 0 UCNOPYLUM U HAaNAaTU TONAOTHE eHepruje
-paKTtypucame ycnyra JNT

-0CTa/In NOC/NI0BM M3 JOMEHA OA4HOCA Mpema KOPMCHMLMMA U NPema jaBHOCTH

-locnosu nnaHMparba 1 aHaause paga v nocaosama JNT

-Mpunpema AOKYMEHTaUM]y 33 UHBECTULMOHE KpeauTe U Ap. HaunHe obe3behera cpeacTasa
-CnpoBohere NOCTyNKa jaBHMUX HabaBKK

-Nocnoeu HabasKke poba u ycnyra 3a notpebe JNT

-Nocnosu npahera peanusauuje jaBHUX HabaBKK

-CBM Apyrn NOC/a0BM KOjM Cy NOBe3aHM ca noctynkom JH

- Nocnoswm cknaguwTera pobe, maTepujana, pe3epBHUX 4e10Ba, anaTa u Ap.

- NMocnoswm yyBarba M oTyherba CTapmx U OTNMCAHUX Ae10Ba, OCHOBHUX CpeAcTaBa M maTepujana
- Mocnosu ogpKaBarba, OpraHusaLmje n KoHTpone Kopuwhera caobpahajHux cpeacrtasa

- Mocnosu yHanpehemwa Kopuwhera 1 opraHunsaumje kopmwhera caobpahajHux cpeacrasa
-KoHTpone kBanuteTa n npahera pokosBa pobe Ha 3anMxama

- MocnoBm KBAaNNTATUBHOT M KBAHTUTATUBHOT Npujema pobe

Un.6

PapHa mecta y MNpepnysehy cy cuctematusoBHa no Cuctemmma (Cekropuma), Cnyxxé6ama u
Opercerwnma.

PasHO mecTo Kao ocHoBHM 061K paga y Mpeay3sehy YMHe nojeanMHM 3a4aUM MAN XOMOTEHO
nnn mehycobHo noBesaHM CKyn pagHUX 3a4aTaka KOju YMHE TEXHOIOLWKY LLeNUHY, Ynja
CNOKEHOCT je jeAHaKor UAn NpUBAMKHO jeAHAKOr CTEMNEHAa M Koje jeaaH Uaun BULIe pagHKUKa
ob6aBsbajy Ha ogpeheHom npocTopy, ca ogpeheHnm cpeacTeBuma paga, no npeasuheHom
NOCTYNKY M AaTUM PaZHUM YCNOBUMA.

Yn.7

PagHu ogHoOC ca 3anocneHMm ce 3aCHMBA YrOBOPOM O pajly Koju ce cadynmaBa Yy MMCMEHO]
dopmu 1 Koju noTnucyje gupektTop npeayseha. 3anocneHn ce NPUAMKOM nNpujema
pacnopehyje Ha pagHO MecCTO 3a Koje je NPUM/beH NpemMa yca0BMMa U3 0Bor MpaBUAHUKA.

Yn.8

MocebHM ycnoBwm 3a pag Ha oapeheHMm nocnosmuma ca nosehaHum pusmnkom obyxsaTajy
npeTxoaHo yTepheHy 3apaBcTBEHY CNOCOBHOCT 3a paj, Ha MOCN0BMMA 3a KOje Cy NponucaHu
nocebHM ycnoBuM paja o4, CTpaHe HaANeXKHe 34paBCTBEHE YCTaHOBE. 3aKOHOM cy yTBpheHa
nocebHa npasa 3anoc/NeHNX Ha OBUM NOC/N0BUMA.
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Yn.9

3a oapeheHa pagHa mecTa, Kao nocebaH ycnoB 3a 3aCHUBAHE PaZHOr 04HOCA MOTyY ce
MOCTaBUTU: NPETXOAHO NPOBEPABakbE PAAHUX U CTPYYHUX CNOCOHBHOCTM MAKM NPobHU paa,
KOju Mory Aa Tpajy HajayKe wect meceun. OueHy pagHUX n CTPYYHUX cnocobHoCTY,
OAHOCHO ouEeHy NPobHOr paaa KaHAMAATaA BpLWM KOMUcKja npeay3eha Kojy umeHyje
AVPEKTOP U YNjU YTAHOBU MOPaAjy MMATU MUHUMANHO OHY CTPYYHY CNpemy Koja ce 3axTesa
3a paZHO MecCTO 3a Koje ce ouerMBakbe KaHanaaTa BpLUn.

Yn.10

Jlnua Koja npBu NyT 3acHMBAjy paZHW O4HOC, MOTY 3aCHOBATU pagHu oaHoC ca Mpeaysehem
y CBOjCTBY NPMMNPaBHMKA 33 3aHUMaHbE 3a Koje je TO imue CTeKNo oapeheHy BpCTy 1 cTeneH
CTpy4He cnpeme. NpunpaBHUYKM CTaX Tpaje HajayXe rogmHy AaHa o4 AaHa 3aCHUBaHa
pafAHoOr ogHOCA, ako 3aKOHOM HUje Apyraynje ogpeheHo.

Yn.11

CBaKM 3aMnoC/eHu je ayKaH Aa Y OKBUPY CBOT paaHoOr mecTa o6aB/ba NOC/NIOBE U pagHe
3a/laTKe TOr pagHor Mecra.

3anocsieHu je AyxaH aa ob6as/ba NOC/AOBE M pagHe 334aTKe KOju ce NoBPemMeHO jaB/bajy Koje
oApeaun oUPEKTOp OAHOCHO Apyru oBnawheHM 3aNocieHu, Koju oAroBapajy cTeneHy u BpcTu
CTPY4YHe cnpeme 3amnocaeHor y /by n3BpLllaBaksa nocsnosa MNpeayseha, ay cknagy ca
3aKoHOM 1 onwTMM akTuma Mpeayseha.

Yn.12

3anocneHn uma nNpaBo Ha ogrosapajyhy 3apasy Koja ce ytBphyje y cknagy ca 3aKoHOM,
KonekTneHMM yroBopom 1 YroBopom O pagy U Koja ce obpayvyHaBa TaKo LITO ce LeHa pasa
MHOW ca oaroBapajyhum koedumumjeHtom. KoedunumjeHTn 3a obpauyH 3apage ce Kpehy y
pacrnoHy og 1 no 7.

Yn.13

CBaKM 3anoc/ieHM Ha NOC/NI0BMMA U PaAHUM 3aJalLMMa Y OKBMPY PagHOr MecTa Ha Koje je
pacnopeheH oarosapa 3a:

1. axypHo, 61aroBpemeHo 1 Ta4HO U3BPLLEHE CBOjUX NOCNOBA U PafHUX 3a4aTaKa.

2. KBaAUTETHY M BraroBpemMeHy peannsauujy oaayka gupexkTopa u apyrux osnawheHumx
3aMnOCNEHUX.

3. NpuaprKaBakbe mepa 3allTUTa Ha paay.
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Yn.14
PagHO mecTo ce moxKe YKUHYTHM 360r:
1. ykKnpgara opraHnsaLmMoHe LenmHe
2. TpajHor npecTtaHka noTpebe 3a o6aB/bakbeM TUX NOC/IOBA
3. TpajHOr cMarberba 06MMa pagHMX 3agaTaka Ha pagHOM MecCTy

4. TpajHe M3MeHe pagHuMX 3a4aTaka y Nporpamy opraHM3aUMoOHe jeauHuLe, y CKaaay ca
3aKOHOM, KONEKTMBHUM YrOBOPOM W APYrMM ONWITUM aKTUMA.

Ynan 15
CuctemaTtmsaumja y npeaysehy obyxsata:
- Ha3MB pPagHOr MecTa;
- NOCNOBE M pafHe 3a4aTKe;
- CTENEeH CTpyyHe cnpeme oapeheHe BpcTe 3aHMMaHba;
- PA4HO MUCKYCTBO M UCKYCTBO Y CTPYyLM;
- NpoBepa pagHMX CNocobHOCTY;

- 34paBCTBEHO CTakb€ PagHUNKa KOjVI page Ha nocnoBMMa Ca nosehaHum PU3NKOM.

Yn.16
CactaBHM Aeo oBor [MpaBUMHUKA YMHE:
1. DYyHKUMOHANHO OpraHn3aLMoHa Wema,

2.Mpernen pagHUX Mmecta No Ha3MBMMA, Ca ONMMCOM NOCNOBA, 3aXTEBAHOM CTPYYHOM
cnpemom 1 npegsuheHmnm 6pojem nsspmnnaua.

. 3SABPLUHE OAPE/BE
Yn.17

OCHOB 33 M3MeHY NPaBU/IHMKA Ce cafprKaH Y 3aKOHY O HauMHY ogpehunBarba MakCUManHor
6poja 3anocneHunx y jaBHOM ceKTopy U ycknaheH je ca Ognykom CKynwTuHe rpaga o
MaKcMmanHom 6pojy 3anocneHnx Ha HeogpeheHo Bpeme y cMCTeMy SIOKANHe camoynpase
lpaga MNoxapesua 3a 2017.roanHy, 3a Koje je ypaheH nporpam peluasBara BMLIKA
3anocneHnxy capaaru ca CuHamkatuma osor Mpeayseha og

3apaTak 0BOr NpaBMIHMKA CacToju y TOMe LITO CYy NojegMHa pagHa MecTa ca onmcom
NoC/0Ba YKUHYTa, NojeAnHMN NOCNOBU N PafHU 334aUM CY CjeANHEHU Ca CIMYHUM
NOC/NI0BMMA M pagHMM 3aaLMma Koju 0baBsbajy Apyrv 3an0c/ieHu, a Koja Cy HaBeaeHa y
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onucy pagHux mecta y MpaBUAHKUKY O CMCTEMATM3ALUMjU PaSHMX MECTa KOju ce OBUM
NpPaBUAHUKOM CTaB/ba BaH cHare. Op 7.4.2016.rognHe, onnucu Noje guHNX pagHuUx mecra cy
CnojeHn ca BPCTOM U cnoxeHowhy pagHux 3a4aTaka Koja YMHe onuce Apyrux pagHux MmecTa,
a U3BpLUEHO je n bpucake ogesbera besbegHOCTU 1 34paB/ba Ha pajay, Kao n
cMcTeMaTtm3oBame rpaheBUMHCKOr 0fe/berba Y OKBUPY MHBECTUMLMOHE CyKbe, Koje ce
nokasyje y Aocagallbem paay Kao HY*KHO M HEeONXoAHO paaun bprer n edukacHujer
obaBsbatba 0BMX NOCNOBA. MIcTo TaKo, Kako ce y Mpeay3sehy aHraxkyje cny>kba obesbeherba
no cnpoBefeHOM NOCTYMNKY jaBHMX HabaBKM, TO pauMoHanAn3aLmja HanaxKe Aa ce NopPTUPK
Kao 3anocseHa auua y JMNT yKMHY Kao pagHa mecTa ca CBOjUM ONMCMMA NOC/I0Ba.

Yn.18

MpaBUAHUK je ycarnaweH ca CnHgmkatma JMNT o yemy je y cmmcny KonekTnueHor yrosopa
Kopa nocnopasua JMT nspaheH Mporpam peluaBarba BULLIKA 3aNOC/AEHUX.

Ha ocHoBy oBOr npaBuU/IHMKA ca 3anocsieHnma he ce 3aKk/by4ymTh HOBM YroBOpM O paay.
Yn.19

MN3BpweHa je GyHKLMOHANHA aHAIM3a paaHUX MecTa Kpo3 Mporpam peluasarba BMLKA
3aMnocneHmx n o Tome je gobunjeHo muwbere CnHamnkata JMNT n CuHAUKaTa pagHUKa
Tonandukaymje, Kao U MuLberbe HauMoHanHe cny»be 3anowsbaBama [oXkapesad,

Mporpam 3a peluaBarbe BMLLKA 3aN0C/EHNX YCBOjeH je ognykom HapsopHor oabopa Ha
cegHUUM oaprKaHoj gaHa 26.10.2017.roguHe.

MpaBUAHMK O YHYTpaWHem ypehery u cuctemaTnsaumjm pagHmx mecrta y Jn
Tonanduakumja Moxkapesal, 6p.1984/2 oa 07.04.2016.roauHe, 3ak/byyak Mpaackor seha o
AaBakby carnacHoctn 6p.01.06.81/2016-9 oa 16.05.2016.roamHe, CTaB/ba Ce BaH CHare.

Yn.20

N3meHe n gonyHe MpaBMUAHMKa BpLUe ce oanykama [MpeKkTopa npeayseha, y cknaay ca
3aKOHOM M ONWTUM aKTUMa npeayseha.

CacTtaBHM Aeo MNpaBUAHWKA je Npernes pagHUX MecTa ca OpraHM3aLMOHOM LLIEMOM.
OBaj MpaBuaHKUK cTyna Ha cHary gaHom objaB/bMBakba Ha ornacHoj Tabau MNpepyseha.
Y Moxapesuy,
Bpoj: 9297/1-2017
JN Tonandukauymja NMoxxkapesay,
AunpekTop
Dejan Jauvh guna.npaBHUK

HanomeHa: carnacHoct paackor Beha Ha NMpaBuaHuk 6p.09-06-185-2017-2



I PREGLED RADNIH MESTA SA OPISOM POSLOVA

Pregled radnih mesta u JP obuhvata:- naziv radnog mesta,

- opis poslova i radnih zadataka,

- zahtevan stepen stru¢ne spreme odredene vrste zanimanja, radno iskustvo i iskustvo u struci,

- broj izvrSilaca

posebne uslove

0.0.1. Direktor

- Obavlja poslove definisane Statutom JP i ugovorom sa osnivacem

- Predstavlja i zastupa preduzece pred drzavnim organima, tre¢im licima i javnos$zu

- Sprovodi odluke i mere Nadzornog odbora, osnivaca i drzavnih organa

- Potpisuje ugovore sa trec¢im licima

- Rukovaodi i organizuje rad svih organizacionih celina u preduzecu

- Raspodeljuje poslove i zadatke zaposlenima i sluzbama preduzeca

- Koordinira programe razvoja JP sa osnivacem i dr. javnim preduzec¢ima

- Koordinira rad na obezbedenju sredstava potrebnih za investicionu izgradnju

- Organizuje izradu programa razvoja

- DefiniSe i sprovodi politiku razvoja, finansijsku politiku preduzeca, politiku nagradivanja

- Prati realizaciju poslovne politike i razvojnih programa

- UCestvuje i prati realizaciju godisnjih i periodi¢nih planova

- Koordinira i sprovodi promene u strukturi preduzeca i na¢inu organizovanja

- Prati realizaciju finansijskog poslovanja i stara se o likvidnosti i urednom izmirenju obaveza,
- Organizuje analizu i pra¢enje funkcionisanja elemenata sistema

- Organizuje analizu i pracenje kontrole kvaliteta

- Organizuje izradu planova za stru¢no usavrSavanje zaposlenih

- Organizuje prijem i angaZzovanje nedostajucih stru¢nih kadrova

- UCestvuje u definisanju normativa, kontrole kvaliteta, poslovnih standarda i normi ponaSanja
- Ucestvuje u formiranju predloga cena isporuke toplotne energije

- UCestvuje u usaglaSavanju plana eksploatacije sa isporuciocem toplotne energije i dr. subjektima
- UCestvuje u definisanju normativa odrZzavanje objekata i opreme, zaStite na radu

- Odgovoran je za radnu i tehnoloSku disciplinu i sprovodi mere za obezbedenje iste,

- KontroliSe sprovodenja mera zastite na radu, PPZ i ostalih mera bezbednosti vezano za rad radnika i TS i
predlaze mere za unapredenije istih

- Organizuje poslove vezane za podrsku odlu€ivanju o unapredenju poslovanja

- Organizuje predstavljanje i uCestvuje u predstavljanju poslovanja preduzeca u javnosti

- Organizuje kontrolu rada zaposlenih

- Odgovoran je za primenu zakona i opstih akata u poslovanju preduzeca.

- Obavlja i druge poslove iz domena upravljanja preduze¢em

VSS - VII/1 stepen
Uslovi definisani
¢l.25 Zakona o
javnim preduzeéima i
statutom JP

* Opis poslova koje obavlja Generalni direktor nije sastavni deo sistematizacije. Ovde se daje zbog pregleda raspodele poslova u preduzecu




0.0.2. Izvrsni
direktor tehnickih
poslova,
investicija i
razvoja

- U otsustvu direktora, po njegovom ovlascenju, predstavlja i zastupa Preduzece

- Koordinira izvrSavanje najslozenijih stru¢nih poslova u Preduzecu

- Koordinira i nadzire rad sistema preduzec¢a posebno tehni¢kog sistema sa njegovim sluzbama i odeljenjima
- Koordinira rad na obezbedenju sredstava potrebnih za investicionu izgradnju

- Koordinira programe razvoja JP sa SO Pozarevac i dr. javnim preduzeéima

- Organizuje izradu programa razvoja

- Prati realizaciju razvojnih programa

- UCestvuje u izradi godiSnjih i periodi¢nih planova

- Prati realizaciju godisnjih i periodi¢nih planova

- Predlaze promene u strukturi preduzeca i nacinu organizovanja

- Koordinira rad organizacionih jedinica u preduzecu

- IzvrS8ava raspodelu poslova i zadataka na sluzbe

- PredlaZe mere unapredenja i usavrSavanja TS

- Organizuje analizu i pra¢enje funkcionisanja elemenata sistema

- Organizuje analizu i pra¢enje kontrole kvaliteta

- Organizuje izradu planova za stru¢no usavrSavanje

- Organizuje stru¢no usavrSavanje zaposlenih

- Vodi evidenciju o stru¢nom usavrSavanju

- UCestvuje u formiranju predloga cena isporuke toplotne energije

- UCestvuje u usaglaSavanju plana eksploatacije sa isporuciocem toplotne energije i dr. subjektima
- UCestvuje u definisanju politike razvoja, finansijske politike preduzeca, politike nagradivanja
- UCestvuje u definisanju normativa, kontrole kvaliteta, poslovnih standarda i normi ponaSanja
- UCestvuje u definisanju normativa odrzavanje objekata i opreme, zaStite na radu

- KontroliSe sprovodenja mera zastite na radu, PPZ i ostalih mera bezbednosti vezano za rad radnika i TS i
predlaZze mere za unapredenje istih

- Organizuje poslove vezane za podrsku odlu€ivanju o unapredenju poslovanja

- Prati realizaciju poslovne politike

- Organizuje kontrolu rada zaposlenih

- UCestvuje u izradi analiza i sastavljanju izveStaja o poslovanju.

- Odgovoran je za primenu zakona i opstih akata u poslovanju preduzeca.

- Preduzima mere za sprovodenje radne i tehnoloSke discipline

- Sprovodi odluke i mere Upravnog odbora i direktora koje su mu stavljene u nadleznost.

- Obavlja i druge poslove po nalogu direktora

VSS - VII/1 stepen
dipl.ing.mas.ili
master
termoenergetskog,ter
motehnic¢kog smera
ili smera
automatskog
upravljanja

Radno iskustvo:

3 godina

Strucni ispit. Licenca
odgovornog
projektanta
termotehnike,
termoenergetike,
procesne i gasne
tehnike

Poznavanje jednog
stranog jezika. Uslovi
iz €l.27 Zakona o
javnim preduzecéima.




0.0.3. lzvrsni
direktor
ekonomskih
pravnih i
komercijalnih
poslova

- U otsustvu direktora, po njegovom ovlascenju, predstavlja i zastupa Preduzece
- Koordinira izvrSavanje najslozenijih stru¢nih poslova u Preduzecu
- Prati i koordinira finansijsko i komercijalno poslovanje preduzeca
- Prati i koordinira rad sistema preduzeca a posebno poslovnog sistema sa svim njegovim sluzbama i odeljenjima
- Prati finansijsku politiku preduzeca i stara se o likvidnosti
- UCestvuje u izradi godiSnjih i periodi¢nih planova
- UCestvuje u kreiranju i sprovodi strategiju i politiku razvoja
- Koordinira rad preduzec¢a sa poslovnim bankama
- Prati realizaciju razvojnih programa
- Prati realizaciju godisnjih i periodi¢nih planova
- Predlaze promene u strukturi preduzeca i nacinu organizovanja u finansijskom i komercijalne sluzbe
- Predlaze mere unapredenja i usavrSavanja finansijskog i komercijalne sluzbe
- UCestvuje u formiranju predloga cena isporuke toplotne energije
- UCestvuje u definisanju politike razvoja, finansijske politike preduzeca i politike nagradivanja
- UCestvuje u definisanju normativa odrZavanje objekata i opreme, zaStite na radu
- Prati realizaciju finansijskog poslovanja i predlaZe reSenja za poboljSanje istog
- KontroliSe sprovodenje vazecih propisa i zakona
- KontroliSe sprovodenja mera zastite na radu, PPZ i ostalih mera bezbednosti vezano za rad radnika i TS i
predlaze mere za unapredenje istih
- Prati realizaciju poslovne politike
- UCestvuje u ugovaranju novih radova na izgradnji TS
- Organizuje poslove za izbor revizora finansijskog izvesStaja preduzeca i stara se o radu na poslovima revizije
- Kontaktira sa drugim javnim preduzecima i ustanovama u vezi finansijskih potrazivanja
- Obavlja i druge poslove po nalogu direktora
- Za svoj rad je odgovoran direktoru

VSS - VII/1 stepen,
dipl.ecc ili dipl.
Pravnik sa poloZzenim
pravosudnim ispitom
Radno iskustvo:

3 godine

Poznavanje jednog
stranog jezika. Uslovi
iz ¢l.27 Zakona o
javnim preduzecéima.




1.TEHNICKI SISTEM

Tehnicki sistem organizovan je u dve sluzbe:
1.1.- Sluzba PDO
1.2.- Sluzba investicija

1.0.0.1
Rukovodilac
tehnickog sistema

- Koordinira, organizacije i rukovodi radom tehni¢kog sistema i svih njegovih sluzbi i odeljenja,

- UCestvuje u pripremi planova JN, remonta i investicionog i tehnickog odrzavanja

- U skladu sa potrebama daje zadatke, naloge i uputstva i trazi izveStaje od svih sluzbi,

- UCestvuje u pripremi i izradi godiSnjih planova.

- Prati i koordinira realizaciju plana i programa rada

- Odgovoran je za uskladivanje rada sistema prema projektovanim i optimalnim rezimima

- Koordinira rad JP sa isporuciocem oko isporuke toplotne energije

- UCestvuje u kontroli projekata priklju¢aka na TS, TPS i sekundarnih priklju¢aka i instalacija

- Organizuje i izraduje projekte rekonstrukcija instalacija grejanja

- Izraduje projektne zadatke za izradu projekata od strane drugih projektantskih preduzeca

- UCestvuje u izradi tehniCkih uputstava, propisa, analiza, standarda

- KontroliSe sprovodenja mera zaStite na radu, PPZ i ostalih mera bezbednosti vezano za rad radnika i TS i
predlaze mere za unapredenje istih

- Obezbeduje ispunjenje propisane zastite na radu, radne okoline i Zivotne sredine.

- Organizuje obuku radnika Sluzbea PDO i Sluzbea investicija i PJ Kostolac

- UCestvuje u ugovaranju novih radova na izgradnji TS

- Kontaktira sa drugim javnim preduzecima i ustanovama u vezi obezbedenja podataka, uslova, dozvola i
saglasnosti, neophodnih za projektovanje i investicionu izgradnju

- Odgovara za rad podredenih sluzbi i sprovodenju propisa i zakona iz njihove delatnosti

- U odsustvu izvrSnog direktora tehnickih poslova, investicija i razvoja menja ga po reSenju direktora
- Obavlja i druge poslove po nalogu izvr3nih direktora i direktora

VSS - VII/1 stepen —
dipl.inZ.mas ili
master
termotehnickog ili
termoenergestkog
smera ili smera za
automatskog
upravljanja

Radno iskustvo:

5 godina

Strucni ispit
Posedovanije licence
odgovornog
projektanta
termotehnike,
termoenergetike,
procesne i gasne
tehnike

Poznavanje jednog
stranog jezika

Uslovi iz Zakona o
javnim preduzecéima.l




1.1. SLUZBA PDO

SluZzba PDO organizovana je u tri odeljenja:
1.1.1. MaSinsko odeljenje
1.1.2. Elektro odeljenje
1.1.3. Dispecersko odeljenje
U okviru sluzbe za prenos, distribuciju i odrZzavanje obavljaju se poslovi:
- Preventivno i incidentno odrZzavanje TS
- Poslovi prijema novih priklju€aka na TS
- Poslovi remonta i rekonstrukcije TS
- Dispecerski poslovi
- Nadzor i upravljanje performansama TS
- Ostali poslovi vezani za prenos, distribuciju i odrzavanje TS

1.1.0.1
Rukovodilac
sluzbe PDO

- Koordinira, organizuje i rukovodi celokupnim radom sluzbe za proizvodnju, distribuciju i odrzavanje (PDO)
- UCestvuje u pripremi planova javnih nabavki, remonta, investicionog i teku¢eg odrzavanja.

- Prati realizaciju planova i programa rada i izvrSava njihovo uskladivanje

- Organizuje upravljanje TS prema projektovanim i optimalnim rezimima.

- Koordinira sa odgovornim licima Isporucioca poslove prenosa toplotne energije

- Organizuje intervencije na TS

- Organizuje prijem (primopredaja) novih prikljuCaka na TS, TPS i sekundarnih priklju¢aka i instalacija

- Organizuje i uCestvuje u izradi projekata rekonstrukcija postojecih instalacija grejanja.

- Organizuje i u€estvuje u realizaciji i testiranju novih tehnologija

- Izraduje potrebnu tendersku dokumentaciju, u€estvuje u komisiji i ugovara nabavku opreme za Sluzbu PDO
- Prati realizaciju obaveza prema ugovorima iz oblasti PDO

- Overava uz prethodnu kontrolu sve racune isporucioca toplote i druge racune.

- UCestvuje u definisanju tehnickih uputstava, pravila, analiza i sl. vezano za rad Sluzbea PDO.

- KontroliSe sprovodenje mera zastite na radu, PPZ i ostalih mera bezbednosti vezano za rad radnika i TS
- Odgovoran je za obezbedenje propisanih mera zastite na radu, radne okoline i Zivotne sredine.

- Organizuje obuku i stru¢no usavrSavanje radnika Sluzbea PDO

- Organizuje i kontroliSe rad dispecCerske sluzbe.

- UCestvuje u definisanju tehnickih uslova

- Organizuje i kontroliSe rad deZurnih sluzbi van radnog vremena i za vreme neradnih dana

- Daje uputstva nosiocima radnih i poslovnih aktivnosti pri pripremaniju i realizovanju planova i programa.
- KontroliSe i izdaje saglasnost na tehnicku dokumentaciju

- Izdaje radne naloge i vodi evidenciju o njima

- Obavljai druge poslove po nalogu Direktora

- Odgovara za rad cele sludbe i sprovodenju propisa i zakona iz svoje delatnosti

VSS - VII/1 stepen;
dipl. mas. inz. lli
master masinstva

5 godina radnog
iskustva;

Strucni ispit
Poznavanje zakona i
tehnickih propisa;
Posedovanije licence
odgovornog
projektanta
termotehnike,
termoenergetike,
procesne i gasne
tehnike

Poznavanje jednog
stranog jezika;




1.1.0.2. Glavni
masinski inZzenjer
sluzbe PDO

- UCestvuje u poslovima eksploatacije i odrZavanja toplifikacionog sistema.

- UCestvuje u pripremi i projektovanju tehnologije odrZzavanja i eksploatacije termotehnickih postrojenja.
- UCestvuje u izradi planova i programa odrZavanja i remonta.

- UCestvuje u razvoju i usavrSavanju sistema prenosa energije

- Izraduje polazne osnove za planove rada i izveStaje.

- UCestvuje u prijemu (primopredaji) novih prikljuaka na TS, TPS i sekundarnih prikljuaka i instalacija
- UCestvuje u radu Komisije za pregled unutrasnjih instalacija

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih.

- Organizuje i koordinira poslove na maSinskoj eksploataciji i odrzavanju toplifikacionog sistema.

- Organizuje i koordinira poslove vezane za odrzavanje mernih uredaja-kalorimetara, njihovo ocitavanje i
bazdarenje u propisanom periodu a kaoji sluze za obra€un i naplatu toplotne energije

- Projektuje tehnologiju odrZzavanja i eksploatacije termotehnickih postrojenja.

- UCestvuje u izradi planova i programa odrZzavanja i remonta i kontroliSe njihovo izvrSenje.

- UCestvuje u razvoju i usavrSavanju sistema prenosa energije

- UCestvuje u definisanju tehnickih uslova

- KontroliSe i izdaje saglasnost na tehnicku dokumentaciju

- UCestvuje u planiranju nabavke rezervnih delova, materijala, alata i opreme za Masinsku sluzbu

- Odgovoran je za bezbednost sistema toplifikacije, radnika i druge imovine

- KontroliSe sprovodenje mera zastite na radu i PPZ.

- Daje uputstva zaposlenima za pravilno funkcionisanje TS.

- Izraduje planove rada i izveStaje.

- Vodi evidenciju o radu sistema

- Organizuje obuku radnika MaSinske sluzbe

- Organizuje atestiranje zavarivaca

- UCestvuje u prijemu (primopredaji) novih prikljuaka na TS, TPS i sekundarnih prikljuaka i instalacija
- UCestvuje u radu Komisije za pregled unutrasnjih instalacija

- Sacinjava radne liste i naloge radnicima MasSinske sluzbe

- Zamenjuje rukovodioca sluzbe u odsustvu

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih.

VSS - VII/1 stepen
diplomirani masinski
inZenjer, strucni ispit,
licencao odgovornog
projektanta
termoethnike,
termoenergetike,
procesne i gasne
tehnike,,3 godine
radnog iskustva




1.1.0.3.Glavni
elektro inz.sluzbe
PDO

- Organizuje poslove u okviru Elektro sluzbe PDO

- Koordinira sa nadleznim elektro sluzbama van JPT ("Elektromorava”, TE "Kostolac"idr.).

- Organizuje i kontroliSe rad racunsko-dispecCerskog centra i deZurnih dispecera.

- UCestvuje u razvoju i eksploatacija sistema daljinskog upravljanja TS

- Daje uputstva za rad poslovodi, izvrSiocima i dispe€erima pismeno ili usmeno i u€estvuje u reSavanju problema.
- UCestvuje u izradi planova, programa i uputstava za eksploataciju i odrZzavanje i remont sistema

- KontroliSe izvrSenje planova i programa u okviru Elektro sluzbe

- UCestvuje u definisanju projektnih zadataka, projektovanju i izradi tehni€ke dokumentacije elektro instalacija
- AZurira projektnu dokumentaciju

- UCestvuje u izradi projekata izvedenog stanja.

- UCestvuje u izradi i obradi projektne i dr. dokumentacije.

- Organizuje kontrolu i ocenu tehnicke ispravnosti elektro instalacija

- UCestvuje u stru¢nim analizama kvarova

- UCestvuje u planiranju potrebnih rezervnih delova, materijala, alata i opreme za potrebe elektro sluzbe

- IzvrS8ava snimanje i proveru rada TPS i ostalih elektro uredaja na licu mesta.

- Izraduje potrebnu tendersku dokumentaciju, u€estvuje u komisiji i ugovara nabavku opreme za potrebe sluzbe
- Prati i kontroliSe potroSnju el. energije u IPS

- UCestvuje u obraCunu utroSene energije

- Daje predlog direktoru PDO u vezi godisnjeg plana remonta i investicionog i teku¢eg odrzavanja.

- Organizuje i sprovodi otklanjanja elektro kvarova i nedostataka u radu toplifikacionog sistema.

- UC€estvuje u nadzoru i izvodenju radova u letnjem periodu za potrebe preduzecéa kao i za tre€a lica.

- Odgovoran je za sprovodenje BZR i PPZ i ostalih mera bezbednosti.

- UCestvuje u organizovanju obuke radnika u odrzavanju i eksploataciji TS

- Po potrebi obavlja i poslove odg. elektro inZ. za projektovanje ili nadzor

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

VSS - VII/1 stepen -
dipl.el.inZ. smera
elektronike,
telekomunikacija,
automatskog
upravljanja ili
energetike;

Radno iskustvo:

3 godine
Posedovanije licence
odgovornog
projektanta
telekomunikacionih
sistema i mreza i
licence odgovornog
projektanta
elektromotornih
pogona i automatike
Poznavanje rada na
racunaru;

Znanje stranog jezika

1.1.1. MASINSKO ODELJENJE PDO

1.1.1.1. Sef
masSinskog
odeljenja PDO

- Organizuje poslove u okviru MaSinske sluzbe PDO

- Organizuje i koordinira poslove na masSinskoj eksploataciji i odrZavanju toplifikacionog sistema.
- Projektuje tehnologiju odrzavanja i eksploatacije termotehnickih postrojenja.

- UCestvuje u izradi planova i programa odrZzavanja i remonta

- Prati realizaciju planova i programa odrzavanja i remonta sistema

- UCestvuje u razvoju i usavrSavanju sistema prenosa toplotne energije

- Odgovoran je za uredno dostavljanje podataka za utroSenu toplotnu energiju radi fakturisanja.
- Organizuje kontrolu i pracenje rada kalorimetara

- Vodi evidenciju o baZdarenju i zameni kalorimetara

- Odgovoran je za bezbednost sistema toplifikacije, radnika i druge imovine i kontroliSe sprovodenje mera zastite
naradu i PPZ.

- Organizuje popravku kvarova i dr. intervencije na TS

IV stepen mas.
struke

Radno iskustvo:

3 godine

Poznavanje
toplifikacionog
sistema i osnovnih
manipulacija.




- Izraduje izveStaje utroSka materijala, rezervnih delova itd.

- Organizuje obuku radnika

- Organizuje atestiranje zavarivaca

- Sacinjava radne liste i naloge radnicima masinskog odeljenja

- Overava uz prethodnu kontrolu sve raCune isporucioca toplote i druge ra€une vezano za poslovanje masinskog
odeljenja PDO u odsustvu rukovodioca sluzbe,

- UCestvuje u prijemu (primopredaji) novih priklju¢aka na TS, TPS i sekundarnih prikljuaka i instalacija

- Organizuje rad Komisije za pregled unutrasnjih instalacija

- Daje uputstva zaposlenima za pravilno funkcionisanje TS.

- Organizuje sprovodenije, kontrolu i izvrSenje poslova protivpozarne zastite

- Odgovoran je za bezbednost TS-a, radnika i imovine

- KontroliSe sprovodenje mera zastite na radu i PPZ.

- Organizuje i kontroliSe rad deZurne sluzbe

- Zamenjuje rukovodioca Sluzbea u odsustvu

- Obavlja i druge poslove po nalogu direktora i rukovodioca sluzbe PDO

- Organizovanje rada i kontrola rada radnika i odeljenja u cilju izvrSenja postavljenih obaveza i zadataka na
zagrevanju objekata i odrZzavanja instalacija.

- Koordinira rad sa drugim odeljenjima i kontaktiranje sa preduzec¢ima koja se angaZuju za odrZzavanje TS.

- Organizuje izvrSenje poslova preventivnog odrZzavanja i radova u okviru incidentnog odrzavanja TS.

- Obavlja kontrolu kvaliteta izvrSenih radova i funkcionisanje postrojenja u procesu

- Organizuje i kontroliSe poslove odrzavanja instalacija.

- Koordinira rad sa drugim odeljenjima i izvodacima radova koji se angazuju za odrZzavanje TS

- Izraduje planove montaze i odrzavanja termotehnickih postrojenja

- Vodi evidenciju o montazi, eksploataciji, odrzavanju: ¢asovi rada, uslovi puStanja, zaustavljanja i regulisanja,
vreme pregleda, servisiranja i remonta

- UCestvuje u planiranju poslova preventivnog i operativhog odrZzavanja,

- Organizuje teku¢e odrzavanje objekata izvan zgrade direkcije Ciji je korisnik JP

- Priprema operativne tehnologije montaZze i odrZzavanja grejanja: prijem radnih naloga i dokumentacije,
proucavanje zahteva i izrada operativne tehnologije: crteZa, Sema, postupaka, uputstava i drugih normativa za rad
i dostavljanje dokumentacije na proveru i overu i nakon toga i dalji postupak; pra¢enje primene tehnologije i po
potrebi vrSenje izmena i dopuna.

- Organizuje izvrSenje poslova preventivnog odrZzavanja i radova u okviru incidentnog odrzavanja TS

- UCestvuje u kontroli kvaliteta izvrSenih radova i funkcionisanja postrojenja u procesu

- Organizuje intervencije na TS

- AZurira podatke o prekidima grejanja kod korisnika grejanja radi regulisanja naplate,

- Organizuje isklju¢enja nelegalnih korisnika TS

1.1.1.2 Specijalista
- lizvrSilac
masSinskog
odeljenja

- IzvrS8ava sve sloZene poslove na opremi, kao i svih bravarskih opravki,
- lzvr8ava sve zavarivaCe radove.

- UCestvuje u preventivnom i redovnom odrZavaniju instalacija TS

- KontroliSe i ispituje instalacije TS

IV stepen mas.
struke

Radno iskustvo:
3 godine




- IzvrS8ava utvrdivanje kvarova na instalacijama i uredajima i popravka manje sloZenih kvarova
- UCestvuje u obezbedenju potrebnog alata, pribora, rezervnih delova i ostalih preduslove za obavljanje posla.
- KontroliSe izvedene radove na novim instalacijama ili nakon opravki,

- Vodi evidenciju rada uredaja i opreme

- Vodi dnevnik rada

- Vodi kontrolnu dokumentaciju.

- Vodi poslove na izradi i odrzavanju instalacija za grejanje

- IzvrS8ava raspodelu i kontrolu realizacije radnih zadataka

- Odrzava radno mesto i vra¢a u magacin alat i neupotrebljen materijal.

- UCestvuje u incidentnim radovima po pozivu dezurnog radnika ili rukovodioca.

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu Sefa odeljenja i rukovodioca sluzbe

Poznavanje
toplifikacionog
sistema i osnovnih
manipulacija.

1.1.1.3. Il izvrSilac
masSinskog
odeljenja

- IzvrS8ava sve manje sloZene poslove na opremi TSGP i instalacijama centralnog grejanja

- Obavlja zavarivacke radove.

- UcCestvuje u obezbedenju i pripremanju potrebnog alata, pribora, rezervnih delova, materijala, kao i na
obezbedenju svih potrebnih preduslova za obavljanje posla.

- Izraduje cevne elemente za instalacije grejanja, merenje, seCenje, savijanje i rezanje navoja

- lzvrSava montiranje cevnih vodova pomocu elemenata za spajanje, montiranje grejnih tela, ugradnja ventila na
cevne instalacije i radijatore.

- Vodi evidenciju o prekidima grejanja po objektima dostavlja poslovodi

- IzvrS8ava montiranje spoljne mreze za prenos grejnog fluida.

- IzvrS8ava montiranje i priklju€ivanje grejnih tela i kotlova na instalaciju.

- UCestvuje u proveri funkcionisanja sistema za grejanje prilikom predaje radova.

- UCestvuje u radu Komisije za proveru instalacija

- Vodi dnevnik o parametrima po podstanicama i knjigu kvarova.

- Vodi evidenciju o prekidima grejanja po objektima dostavlja poslovodi radi regulisanja naplate.

- OdrZava radno mesto i vra¢a u magacin alat i neupotrebljen materijal.

- Vodi radnu listu o izvrSenim poslovima..

- Po potrebi radi na poslovima | izvrSioca.

- UCestvuje u incidentnim radovima po pozivu dezurnog radnika ili rukovodioca.

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu Sefa sluzbe i rukovodioca Sluzbea.

KV - Il stepen
masinske struke
Radno iskustvo:

2 godine
Poznavanje tehnicke
dokumentacije i
pravilno rukovanje
potrebnim alatom

1.1.2.4. 1l izvrSilac
masinskog
odeljenja

- IzvrS8ava najmanije sloZene poslove na opremi TGSP i instalacijama TS

- IzvrS8ava bravarske poslove popravke uredaja i instalacija TSGP.

- lzvrSava montiranje cevnih vodova pomoc¢u elemenata za spajanje, montiranje grejnih tela, ugradnja ventila na
cevne instalacije i radijatore.

- Priprema i donosi alat, pribor, rezervne delove i materijal i izvodi jednostavnije operacije u vezi sa krojenjem
delova manje taCnosti i sklapanje elemenata za instalacije.

- Pomaze instalateru izvrSiocima | i Il, pri izradi sloZenijih delova i instalacija, koriS¢enjem jednostavnih alata i

KV - Il stepen
struéne spreme
Radno iskustvo:

1 godina
Pravilno rukovanje
alatom.




pribora

- OdrZava ispravnost i urednost alata, pribora i radnih mesta.

- OdrZava radno mesto po zavrSetku radova i vraca alate, delove i materijal u magacin.

- Sprovodi mere BZR i PPZ.

- Po potrebi radi na poslovima Il izvrSioca.

- Radi i sve druge poslove zbog potrebe spreCavanja havarije i kvarova, razloga bezbednosti i sigurnosti
celokupne instalacije TSGP.

- UCestvuje u incidentnim radovima po pozivu dezurnog radnika ili rukovodioca.

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu Sefa sluzbe i rukovodioca Sluzbea.

1.1.1.5. IV izvrSilac
masSinskog
odeljenja

- Priprema i donosi alat, pribor, rezervne delove i materijal i izvodi jednostavnije operacije u vezi sa krojenjem
delova manje taCnosti i sklapanje elemenata za instalacije.

- IzvrS8ava najmanije sloZene poslove na opremi TG i instalacijama centralnog grejanja

- OdrZava higijenu objekata, uredaja i postrojenja TSGP.

- IzvrS8ava manje sloZene i jednostavne poslove na opremi TS.

- Pomaze izvrSiocima I, Il i lll, pri izradi sloZenijih delova i instalacija, koriS¢enjem jednostavnih alata i pribora, uz
upucivanje i pod neposrednom kontrolom.

- IzvrS8ava poslove utovara i istovara materijala i alata i druge poslova.

- Odrzava radno mesto i vra¢a u magacin alat i neupotrebljen materijal.

- Sprovodi potrebne mere BZR | PPZ.

- Radi po potrebi i na montazi centralnog grejanja manjeg obima.

- Po potrebi radi na poslovima Il izvrSioca.

- UCestvuje u incidentnim radovima po pozivu dezurnog radnika ili rukovodioca.

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu Sefa sluzbe i rukovodioca SluZbea.

PK — 1l stepan
struéne spreme
Pravilno rukovanje
potrebnim alatom.

1.1.2.1. Sef elektro
odeljenja PDO

1.1.2. ELEKTRO ODELJENJE PDO

Organizuje i uestvuje u podeSavanju merno-regulacionih i zastitnih uredaja, otklanjanju svih slozenih kvarova na
merno - regulacionoj i elektro - energetskoj opremi i uredajima, ispitivanju i pustanju u rad opreme i uredaja,
defektazi.

- Priprema i organizuje rad u montazi elektro instalacija i uredaja u investicionoj izgradniji.

- KontroliSe ispravnost elektro opreme i instalacija, optereéenja i funkcionisanja sistema,

- Organizuje redovno odrZavanje elektricne instalacije i delova mreze.

- UCestvuje u analizi stanja i uzroka nepravilnog rada i greSaka i preduzimanju mera za njihovo otklanjanje.

- Organizuje potreban transport i po potrebi u¢estvuje u njemu.

- Organizuje CiS¢enje radnog mesta po zavrSetku posla.

- KontroliSe sprovodenje mera zaStite na radu.

IV stepen elektro-
struke

Radno iskustvo:
3 godine
Poznavanje
toplifikacionog
sistema, uredaja i
instalacija.




- UCestvuje u planiranju potrebnog alata, materijala i rezervnih delova

- Izdaje i overava radne naloge

- Organizuje deZurstva radnika u odeljenju.

- Planira godisnje odmore i odsustva radnika.

- UCestvuje radu Komisije za proveru instalacija korisnika

- Organizuje ocitavanje meraca toplote i daje podatke za fakturisanje.

- UCestvuje u incidentnim radovima po pozivu ili produzeno po potrebi i reSenju.

- Zamenjuje rukovodioca sluzbe u odsustvu

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu Sefa sluzbe,rukovodioca Sluzbea, tehni¢kog direktora i direktora

1.1.2.2.Specijalista
- lizvrsilac
elektro odeljenja

Odrzava i podeSava parametre merno-regulacionih i zastitnih uredaja.

- Otklanja najslozenije kvarove na mernoj - regulacionoj i elektroenergetskoj opremi i uredajima.
- IzvrS8ava montazu elektriCne instalacije i uredaja pri investicionoj izgradniji.

- UCestvuje u ispitivanju i puStanju u rad nove opreme i uredaja.

- Nadgleda rad uredaja i evidentira kvarove, utvrduje uzroke istih i brine za njihovo otklanjanje.
- KontroliSe sprovodenje mera zastite na radu.

- Organizuje CiS¢enje radnog mesta, a po potrebi i sam ucestvuje.

SSS IV stepen
elektro struke Radno
iskustvo: 3
godine

Poznavanje
toplifikacionog
sistema i osnovnih

- Radi u smeni po potrebi. manipulacija.
- U€estvuje u incidentnim radovima po pozivu dezurnog radnika ili rukovodioca
-Sprovodi mere BZR i PPZ.
- Obavlja i sve druge poslove po nalogu rukovodioca sluzbe i direktora Sluzbea.
1.1.2.3. Il izvrSilac | - UCestvuje u podeSavanju merno - regulacionih i zastitnih uredaja. Il stepen

elekto odeljenja

- Otklanja manje slozene kvarove na merno-regulacionoj i elektro - energetskoj opremi i uredajima
- IzvrSava ispitivanje manje slozenih uredaja i pusta ih u rad.

- Nadgleda stanje elektroinstalacije

- Vodi evidenciju zaliha rezervnih delova za elektroinstalaciju.

- Radi u smeni po potrebi.

- UCestvuje u incidentnim radovima po pozivu ili produZeno po potrebi i reSenju.

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu Sefa sluZbe i rukovodioca SluZbea.

elektrosmera
Radno iskustvo:

2 godine
Poznavanje
toplifikacionog
sistema i osnovnih
manipulacija

1.1.2.4. 1l izvrSilac
elekto odeljenja

- Otklanja najmanje sloZene kvarove na merno - regulacionoj i elektro - energetskoj opremi i uredajima.
- IzvrSava ispitivanje najmanje slozenih uredaja i pusta ih u rad.

- UCestvuje u poslovima preventivnog i incidentnog odrzavanja

- Obezbeduje i priprema alat za rad i materijal.

- Odrzava radno mesto posle obavljenog rada i vra¢a alat i materijal u magacin.

- Radi u smeni po potrebi.

- UCestvuje u incidentnim radovima po pozivu ili produZeno po potrebi i reSenju.

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu Sefa sluZbe i rukovodioca SluZbea.

Il stepen elektro
struke

Radno iskustvo:
1 godina
Poznavanje TS i
tehnicke
dokumentacije




1.1.3 DISPECERSKO ODELJENJE

1.1.3.1. Glavni
dispecer

-Koordinira radom dispecera i odgovoran je za rad dispecerskog odeljenja.

-lzvrSava poslove nadzora i upravljanja nad radom TS - Sistem za daljinski nadzor i upravljanje

- Kontaktira i saraduje sa nadleznim radnicima isporucioca toplote u cilju obezbedenja potrebnih koli¢ina toplotne
energije, sigurnog i pouzdanog rada TS.

- Prima i evidentira prijave kvarova i reklamacija

korisnika grejanja

- Upucuje dezurne radnike na teren radi kontrole i otklanjanja kvarova.

- Daje obavesStenja korisnicima grejanja u vezi reZima grejanja, zastojima i kvarovima kao i planirane rokove za
otklanjanje kvarova.

- lzvrSava poslove investicionog i teku¢eg odrzavanja uredaja i opreme u toku rada postrojenja i remonta radova
na zavrsetku grejne sezone.

- Vodi evidenciju o odrzavanju

- UCestvuje u podeSavanju mernoregulacionih i zastitnih uredaja.

- Otklanja manje slozene kvarove na mernoregulacionoj i elektro-energetskoj opremi i uredajima.

- Nadgleda stanje elektroinstalacije i uredaja TS.

- Organizuje izdavanje vozila za potrebe sluzbe

- Odgovoran je evidentiranje potreba za gorivom, prijavu Steta na vozilima, higijenu vozila i sl.

- Radi u smeni u toku trajanja grejne sezone.

- Uclestvuje u incidentnim radovima, na otklanjanju kvarova i havarija na TS po pozivu deZurnog radnika ili
rukovodioca.

- UCestvuje u incidentnim radovima po pozivu ili produZeno po potrebi i reSenju.

- Sprovodi mere BZR i PPZ

SSS - IV stepen
elektro ili maSinske
struke

Radno iskustvo

1 godina
Poznavanje TS i
osnovnih
manipulacija u
podstanicama.

1.1.3.2. Dispecer

- IzvrS8ava poslove nadzora i upravljanja nad radom TS - Sistem za daljinski nadzor i upravljanje

- Kontaktira i saraduje sa nadleznim radnicima isporucioca toplote u cilju obezbedenja potrebnih koli¢ina toplotne
energije, sigurnog i pouzdanog rada TS.

- Prima i evidentira prijave kvarova i reklamacija

korisnika grejanja

- Upucuje dezurne radnike na teren radi kontrole i otklanjanja kvarova.

- Daje obavesStenja korisnicima grejanja u vezi reZima grejanja, zastojima i kvarovima kao i planirane rokove za
otklanjanje kvarova.

- lzvrSava poslove investicionog i teku¢eg odrzavanja uredaja i opreme u toku rada postrojenja i remonta radova
na zavrSetku grejne sezone.

- Vodi evidenciju o odrZavanju

- UCestvuje u podeSavanju mernoregulacionih i zastitnih uredaja.

- Otklanja manje slozene kvarove na mernoregulacionoj i elektro-energetskoj opremi i uredajima.

- Nadgleda stanje elektroinstalacije i uredaja TS.

- Organizuje izdavanje vozila za potrebe sluzbe

SSS - IV stepen
elektro ili masinske
struke

Radno iskustvo

1 godina
Poznavanje TS i
osnovnih
manipulacija u
podstanicama.




- Odgovoran je evidentiranje potreba za gorivom, prijavu Steta na vozilima, higijenu vozila i sl.
- Radi u smeni u toku trajanja grejne sezone.

- Uclestvuje u incidentnim radovima, na otklanjanju kvarova i havarija na TS po pozivu deZurnog radnika ili

rukovodioca.
- UCestvuje u incidentnim radovima po pozivu ili produZeno po potrebi i reSenju.
- Sprovodi mere BZR i PPZ

1.2. SLUZBA INVESTICIJA

SluZbu za investicije €ine:
1.2.1 Odeljenje masSinskog projektovanja i nadzora
1.2.2.0deljenje gradevinskog projektovanja i nadzora

U okviru sluzbea obavljaju se poslovi:
- Priprema tehni¢ke dokumentacije za izgradnju TS
- Obezbedenje potrebnih dozvola za objekte u izgradnji i zavrSenih objekata TS
- Izrada projekata mreze TS
- Izdavanje tehnickih uslova i saglasnosti
- Nadzor radova na izgradnji TS

- Ostali poslovi vezani za investicionu izgradnju

1.2.0.1.
Rukovodilac
sluzbe investicija

- Organizuje, rukovodi i koordinira radom sluZbe investicija

- Organizuje i koordinira poslove vezane za gradnju TS

- Organizuje i rukovodi izradom tenderske dokumentacije za ugovaranje izgradnje TS

- UCestvuje u izradi dugorocnih, srednjoroc¢nih, godisnjih i periodi¢nih planova i programa

- Izraduje i analizira IzveStaje o izvrSenju planova i programa

- Organizuje izradu elaborata i studija opravdanosti Sirenja mreZe na pojedinim lokacijama

- UCestvuje u odredivanju cena usluga i naknada — participacije konzumenata

- Organizuje izradu tehni¢ke dokumentacije za investicione kredite i dr. naine obezbedenja sredstava

- Vr8i tehnicku kontrolu projekata i daje saglasnost na projektu dokumentaciju

-lzdaje reSenja za nadzorne organe

- Priprema obrazlozZenje i podnosi zahtev o donoSenju odluke o pristupanju investicionoj izgradnji

- Predlaze i imenuje timove za izradu projektne dokumentacije i timove za nadzor na izgradnji TS i drugim
investicijama

- Organizuje izradu projektnih zadataka za izgradnju TS i druge investicione gradnje

- Organizuje izradu tehnickih uslova za prikljuCenje na TS, energetskih saglasnosti i saglasnosti na projektnu
dokumentaciju instalacija koje se priklju€uju na TS

VSS - VII/1 stepen,
dipl.mas. inZenjer,
strucni ispit, licenca
odgovornog
projektanta
termoethnike,
termoenergetike,
procesne i gasne
tehnike,

Radno iskustvo

5 godina
poznavanje rada na
racunaru,
Poznavanje jednog
stranog jezika.




- Organizuje ugovaranje projektovanja sa drugim projektnim preduzec¢ima

- Priprema dokumentaciju za javnu nabavku: materijala, usluga i radova za investicionu gradnju i alata, opreme i
materijala potrebnih za rad SluZzbea

- Organizuje i u€estvuje u izradi dinamickih planova, tehnickih podloga za ugovaranje

- Prati realizaciju obaveza prema ugovorima u vezi investiranja i izgradnje TS

- Organizuje aktivnosti vezane za interni i zvanicni tehnicki pregled, probni rad i primopredaju instalacija TS
izmedu lzvodaca radova i sluzbea PDO.

-Odgovoran je za organizovanije i sprovodenje radova na realizaciji plana investicione izgradnje nakon
obezbedenja sredstava

- UCestvuje u formiranju opstih tehnickih standarda i normativa, mera unapredenja i usavrSavanja TS i nacina
prikljucenjana TS

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Odgovara za rad cele sluzbe i sprovodenju propisa i zakona iz svoje delatnosti

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

1.2.0.2 Glavni
inzenjer
projekovanja

- Organizuje, koordinira i rukovodi poslovima sluzbe

- Organizuje izradu programa rada i poslovanja u okviru svoje sluzbe

- Izraduje predmere i procene vrednosti ulaganja u izgradnju TS

- UCestvuje i realizaciji poslova vezanim za JN iiz svoje nadleZnosti,

- Po reSenju direktora ucestvuje u radu komisija za JN

- UCestvuje u odredivanju cena usluga i naknada — participacije konzumenata

- Obezbeduje uslove za izvrSenje zadataka, rasporeduje i kontroliSe izvrSenje zadataka iz oblasti sluzbe

- Predlaze odgovorne projektante

- Organizuje prikupljanje podataka iz okruzenja koji su bitni za kvalitetno projektovanje

- Koordinira rad na realizaciji usvojenih planova rada na projektovanju

- DefiniSe projektne zadatke za projektovanje primarnih i sekundarnih instalacija TS

- DefiniSe projektne zadatke za izradu projekata od strane drugih projektnih kuca

- Izraduje projekte primarne i sekundarne instalacije TS, i projekte za treca lica za koje tehnicke uslove ne izdaje
JPT

- Vr8i tehnicku kontrolu projekata i daje saglasnost na projektnu dokumentaciju

- UCestvuje u izradi izveStaja sluZzbe projektovanja

- Organizuje rad i uCestvuje u izradi tenderske dokumentacije za javne nabavke za potrebe sluzbe

- UCestvuje u izradi ugovora po pitanju projektovanja

- Priprema ponude za izradu tehni¢ke dokumentacije za treca lica za koja JP Toplifikacija ne izdaje tehnicke
uslove

- Prati realizaciju ugovora sa projektnim preduzeéima, obezbeduje ugovorene podloge i podatke, overava
situacije, fakture i sl.

- Daje podatke za fakturisanje usluge projektovanja

- Obraduje zahteve i izdaje tehnicke uslove i energetsku saglasnost za priklju¢enje objekata na TS

- Organizuje rad i u€estvuje u izradi tenderske dokumentacije u vezi izgradnje dela TS

- Izraduje dinamicke planove za projektovanje TS

- PredlaZe odgovorne vrSioce nadzora nad izgradnjom TS

VSS - VII/1 stepena,
dipl.mas. inZenjer,
energetskog ili
termotehnickog
usmerenja
Posedovanije licence
Radno iskustvo

3 godine
Poznavanje rada na
racunaru,
Poznavanje jednog
stranog jezika.




- Sprovodi i kontroliSe sprovodenje mera zastite na radu, PPZ i ostalih mera bezbednosti
- Odgovoran je za rad sluzbe i svoje poslove rukovodiocu sluzbe,
- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

1.2.0.3. Glavni
inZenjer nadzora

- Koordinira radom nadzora

- Projektuje i izraduje konstruktivnu dokumentaciju za masinske projekte potrebne za izvodenje investicionih i
drugih radova na izgradnji, rekonstrukcijama, sanacijama itd.

- Prikuplja svu potrebnu dokumentaciju neophodnu za poslove nadzora objekata

- UCestvuje i realizaciji poslova vezanim za JN iiz svoje nadleZnosti,

- Po reSenju direktora ucestvuje u radu komisija za JN

- Organizuje i koordinira poslovima vezanim za tehnicki pregled objekata za potrebe dobijanja upotrebnih dozvola.

- Saraduje sa drugim infrastrukturnim preduzecima, sluzbama i drzavnim organima

- Po reSenju direktora vrsi stru¢ni nadzor nad svim vrstama radova koje izvode eksterni izvodadi, vodi i potpisuje
gradevinski dnevnik i gradevinsku knjigu.

- Po reSenju vrsSi projektovanje i nadzor tre¢im licima i dostavlja podatke za fakturisanje usluga treéim licima.
- UCestvuje u definisanju tehnickih uslova za prikljuCenje na TS

- VrSi tehnicku kontrolu i reviziju projekata iz svoje nadleznosti

- UCestvuje u formiranju normativa i uputstava svih vrsta: za postupke i procedure, za projektovanje
izvodenje,nadzor i dr.

- Prati realizaciju ugovora iz svoje nadleZnosti.

- Vr8i poslove na izradi kona¢nog obracuna i u proceni eventualnih naknadnih i nepredvidenih radova.

- Vr8i kontrolu uskladenosti projekta sa situacijom na terenu pre pocetka izgradnje.

-UcCestvuje u Komisiji za interni tehnicki pregled i primopredaju instalacija.

-DuZan je da primenjuje mere iz oblasti BZR i PPZ

- Odgovoran je za rad i svoje poslove rukovodiocu sluzbe

- Radi i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

VSS - VII/1 stepena,
dipl.mas. inZenjer,
energetskog ili
termotehnickog
usmerenja
Posedovanije licence
Radno iskustvo

3 godine
Poznavanje rada na
racunaru,
Poznavanje jednog
stranog jezika.

1.2.1. GRAPEVINSKKO ODELJENJE

1.2.1.1.Sef
Gradjevinskog
odeljenja za
projektovanje |
nadzor

- Organizuje, koordinira i rukovodi poslovima projektovanja i nadzora na gradevinskim radovima na investicionim
objektima, kao i gradjevinskim odeljenjem i odgovoran je za njegov rad

- UcCestvuje i realizaciji poslova vezanim za JN iiz svoje nadleZnosti,

- Po reSenju direktora ucestvuje u radu komisija za JN

- UCestvuje u izradi programa rada i poslovanja u okviru gradevinskog odeljenja

- UCestvuje u definisanju uputstava, pravila i sl. vezano za izgradnju i odrzavanje objekata i instalacija TS i
predlaze mere unapredenja i usavrSavanja TS

- Obezbeduje uslove, rasporeduje i kontroliSe izvrSenje zadataka iz oblasti gradevinskog projektovanja i nadzora
- UCestvuje u reSavanju imovinsko-pravnih odnosa u saradnji sa pravnom sluzbom

- PredlaZe odgovorne vrSioce nadzora nad izgradnjom TS

VSS - VII/1 stepena,
Diplomirani inZenjer
gradevine;

Radno iskustvo

3 godine
Posedovanije licence
Poznavanje rada na
racunaru
Poznavanije stranog
jezika




1.2.1.2.
Gradjevinski
inZenjer za
projektovanje i
nadzor

- Koordinira rad na realizaciji usvojenih planova rada na izgradnji objekata

- Daje podatke za fakturisanje usluge nadzora za treca lica

- Prati realizacije ugovora sa drugim projektnim preduzec¢ima

- Izraduje dinamicke planove za izgradnju i uskladivanje ih sa drugim infrastrukturnim radovima na istim
lokacijama.

- IzvrS8ava poslove nadzora, overe kvaliteta i kvantiteta izvedenih gradevinskih radova

- Priprema dokumentaciju za dodatne i nepredvidene radove

- Snima i izraduje dokumentaciju izvedenog objekta-instalacija

- UCestvuje u komisiji za interni tehnicki pregled i primopredaju objekata TS izmedu Izvodaca radova i sluzbea
PDO

- Priprema tehnicku dokumentaciju i u€estvuje u tehni€kom pregledu izvedenih radova

- UCestvuje u izradi kona¢nog obracuna po zavrSenom objektu

- KontroliSe sprovodenje mera BZR i PPZ i ostalih mera bezbednosti

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

- Za svoj rad odgovoran je glavhom projektantu, glavhom inZ. nadzora i rukovodiocu sluzbe

- Organizuje, koordinira i rukovodi poslovima projektovanja i nadzora na gradevinskim radovima na investicionim
objektima,

- UCestvuje i realizaciji poslova vezanim za JN iiz svoje nadleznosti,

- Po reSenju direktora ucestvuje u radu komisija za JN

- UCestvuje u izradi programa rada i poslovanja u okviru gradevinskog odeljenja

- UCestvuje u definisanju uputstava, pravila i sl. vezano za izgradnju i odrzavanje objekata i instalacija TS i
predlaze mere unapredenja i usavrSavanja TS

- Obezbeduje uslove, rasporeduje i kontroliSe izvrSenje zadataka iz oblasti gradevinskog projektovanja i nadzora
- UCestvuje u reSavanju imovinsko-pravnih odnosa u saradnji sa pravnom sluzbom

- PredlaZe odgovorne vrSioce nadzora nad izgradnjom TS

- Koordinira rad na realizaciji usvojenih planova rada na izgradnji objekata

- Daje podatke za fakturisanje usluge nadzora za treca lica

- Prati realizacije ugovora sa drugim projektnim preduzec¢ima

- Izraduje dinamicke planove za izgradnju i uskladivanje ih sa drugim infrastrukturnim radovima na istim
lokacijama.

- IzvrS8ava poslove nadzora, overe kvaliteta i kvantiteta izvedenih gradevinskih radova

- Priprema dokumentaciju za dodatne i nepredvidene radove

- Snima i izraduje dokumentaciju izvedenog objekta-instalacija

- UCestvuje u komisiji za interni tehnicki pregled i primopredaju objekata TS izmedu lzvodaca radova i sluzbea
PDO

- Priprema tehnicku dokumentaciju i u€estvuje u tehnickom pregledu izvedenih radova

- UCestvuje u izradi kona¢nog obracuna po zavrSenom objektu

- KontroliSe sprovodenje mera BZR i PPZ i ostalih mera bezbednosti

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

- Za svoj rad odgovoran je glavnom projektantu, glavhom inZ. nadzora i rukovodiocu sluzbe

VSS - Vil/1

sepena, diplomirani
inZenjer gradjevine,
radno iskustvo 3
godine, posedovanje
licence Poznavanje
rada na raCunaru i
stanog jezika




1.2.1.3. Tehnicar
za projektovanje |
nadzor

Ucestvuje u projektovanju i nadzoru gradevinskih radova na izgradnji TS

- Analizira i utvrduje zainteresovanost gradana i postojanje tehnickih uslova za proSirenje toplifikacione mreze
- UC€estvuje u snimanju instalacija izvedenog objekta

- Skenira, azurira, kopira projektnu i ostalu dokumentaciju

- UCestvuje u komisiji za prijem instalacija korisnika

- AZurira prostorne podloga

- UCestvuje u poslovima geodetskog obeleZavanja trasa

- UCestvuje u reSavanju imovinsko-pravnih odnosa u saradnji sa pravnom sluzbom

- Radi na tehnickoj obradi projekata

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

- Za svoj rad odgovoran je glavnom projektantu, glavhom inZ. nadzora i rukovodiocu sluzbe

SSS IV stepen
gradevinske struke
Poznavanje rada na
racunaru

1.2.2. MASINSKO ODELJENJE

1.2.2.1. MaSinski
inz. za
projektovanje |
nadzor

- Izraduje predmere i procenu vrednosti ulaganja u izgradnju TS

- Snima objekte i prikuplja podatke potrebne za projektovanje

- AZurira prostorne podloge

- Analizira i utvrduje zainteresovanost gradana i postojanje tehnickih uslova za proSirenje toplifikacione mreze
- UCestvuje u projektovanju primarnih i sekundarnih masinskih instalacija TS

- UCestvuje u izradi projekata za treca lica za koja JP Toplifikacija ne izdaje tehnic¢ke uslove

- Sprovodi mere zastite na radu PP zastite

- UCestvuje u tehni€kom nadzoru radova na izgradnji TS

-- Snima objekte i prikuplja podatke potrebne za projektovanje

- AZurira prostorne podloga

- Stampa, umnoZzava i kompletira potrebnu projektnu i ostalu dokumentaciju i kontroliSe njenu celovitost i
ispravnost i

- Obezbeduje neophodne tehniCke uslove i saglasnosti za izgradnju toplifikacione mreZze,

- Vodi evidenciju o tehnic¢koj dokumentaciji

- Obavlja razradu projektne i konstruktivhe dokumentacije sa potrebnim proraCunima

- Obezbeduje saglasnosti nadleznih organa na projektnu dokumentaciju

- UC€estvuje u maSinskom projektovanju primarnih i sekundarnih instalacija TS

- UCestvuje u izradi projekata za treca lica za koja JP Toplifikacija ne izdaje tehnic¢ke uslove

- Priprema tendersku dokumentaciju za javne nabavke

- UCestvuje u snimanju i izradi projekata izvedene instalacije

- Priprema tehnitku dokumentaciju potrebnu za prijavu poCetka izvodenja radova, za tehni€ki pregled i izdavanje

VSS - VII/1 stepena
masinski inZenjjer
masinskog smera za
termotehniku,
termoenergetiku
Poznavanje rada na
racunaru

Radno iskustvo 2
godine

Poznavanje jednog
stranog jezika




upotrebne dozvole

- UCestvuje u izradi projekata izvedenih objekata

- Priprema tehnicku dokumentaciju i u€estvuje u tehnickom pregledu izvedenih radova

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Stampa, umnoZava i kompletira potrebnu projektnu i ostalu dokumentaciju i kontroli$e njenu celovitost i
ispravnost i prosleduje rukovodiocu sluzbea na paraf

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

- Odgovoran je za rad i svoje poslove glavnom projektantu, glavhom nadzoru i rukovodiocu sluzbe

1.2.2.2 Tehnicar za
projektovanje |
nadzor

- UCestvuje u nadzoru masinskih ili gradevinskih radova na izgradnji TS

- UC€estvuje u snimanju instalacija izvedenog objekta

- Skenira, azurira, kopira projektnu i ostalu dokumentaciju

- UCestvuje u komisiji za prijem instalacija korisnika

- AZurira prostorne podloga

Analizira i utvrduje zainteresovanost gradana i postojanje tehnickih uslova za proSirenje toplifikacione mreze
- Snima objekte i prikuplja podatke potrebne za projektovanje

- AZurira prostorne podloga

- UCestvuje u reSavanju imovinsko-pravnih odnosa u saradnji sa pravnom sluzbom

- UCestvuje u projektovanju primarnih i sekundarnih instalacija TS

- Radi na tehnickoj obradi i koriS¢enju projekata

- Skenira, azurira, kopira projektnu i ostalu dokumentaciju

- Po potrebi menja tehnicara u projektovanju

- Radi i druge poslove iz svoje struke po nalogu pretpostavljenih

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Za svoj rad odgovoran je glavnom projektantu, glavhom inZ. nadzora i rukovodiocu sluZzbe

SSS IV stepen mas.
tehnicar

Radno iskustvo:

1 godina

2. POSLOVNI SISTEM

Poslovni sistem organizovan je u sledece sluzbe:
2.1. - Finansijska sluzba
2.2. - Komercijalna sluzba
2.3. - Pravna sluzba
2.4- Odeljenje IT i razvoja




2.0.0.1.
Rukovodilac
poslovnog
sistema

- Organizuje rad i rukovodi radom poslovnog sistema

- Prati i koordinira finansijsko poslovanje preduzeca

- Prati finansijsku politiku preduzeca i stara se o likvidnosti

- Prati, nadzire i koordinira radom komercijalne funkcije

- UCestvuje u izradi godiSnjih i periodi¢nih planova

- UCestvuje u kreiranju i sprovodi strategiju i politiku razvoja

- Koordinira rad preduzec¢a sa poslovnim bankama

- Prati realizaciju razvojnih programa

- Prati realizaciju godisnjih i periodi¢nih planova

- Predlaze promene u strukturi preduzeéa i nac¢inu organizovanja poslovnog sistema

- Predlaze mere unapredenja i usavrSavanja poslovnog sistgema

- UCestvuje u formiranju predloga cena isporuke toplotne energije

- UCestvuje u definisanju politike razvoja, finansijske politike preduzeca i politike nagradivanja
- UCestvuje u definisanju normativa odrZavanje objekata i opreme, zaStite na radu

- Prati realizaciju finansijskog poslovanja i predlaZe reSenja za poboljSanje istog

- KontroliSe sprovodenje vazecih propisa i zakona

- Prati realizaciju poslovne politike

- UCestvuje u ugovaranju novih radova na izgradnji TS

- Organizuje poslove za izbor revizora finansijskog izvesStaja preduzeca i stara se o radu na poslovima revizije
- Kontaktira sa drugim javnim preduzecima i ustanovama u vezi finansijskih potrazivanja
- Obavlja i druge poslove po nalogu izvrSnog direktora i direktora JPT

- Za svoj rad je odgovoran izvrSnom direktoru i direktoru

VSS VIl Stepen
Radno iskustvo:

3 godina
poznavanje rada na
raCunaru
poznavanje stranog
jezika. Uslovi iz
Zakona o javnim
preduzecima.

2.1. FINANSIJSKA SLUZBA

Finansijska sluzba organizovana je u tri odeljenja i to:
2.1.1. Odeljenje racunovodstva sa knjigovodstvom
2.1.2. Odeljenje plana analize i javnih nabavki
2.1.3. Odeljenje likvidature

U okviru Finansijskog sluzbe obavljaju se poslovi:
- Ra€unovodstveno knjigovodstveni poslovi
- Poslovi blagajni, likvidature, obracuna zarada, obustava, naknada, poreza i doprinosa
- Poslovi naplate usluga JPT
- Poslovi planiranja i analize rada i poslovanja JPT
- Poslovi javnih nabavki
- Planiranje i pracenje priliva i odliva nov€anih sredstava u skladu sa politikom JP
- Priprema dokumentaciju za investicione kredite i dr. na€ine obezbedenja sredstava




- Ostali poslovi iz oblasti finansijskog poslovanja

2.1.0.1.
Rukovodilac
finansijske sluzbe

- Koordinira i organizuje finansijsko poslovanje JP

- Vodi finansijsku politiku preduzeca i stara se o0 obezbedenju likvidnosti i solventnosti

- Prati realizaciju finansijske politike

- UCestvuje u izradi programa razvoja

- Organizuje izradu godisnjih i periodi¢nih finansijskih planova i izveStaja

- Vodi evidenciju o stanju sredstva na teku¢im racunima JP

- Priprema dokumentaciju za investicione kredite i dr. naCine obezbedenja sredstava

- Planira i prati priliv i odliv nov€anih sredstava u skladu sa politikom JP i uskladuje mesecne i godiSnje planove
potro3nje sredstava

- UCestvuje u izradi plana javnih nabavki

- Organizuje internu knjigovodstvenu kontrolu

- Organizuje naplatu izvrSenih usluga i isplatu nov€anih sredstava.

- Prati rokove dospelosti potrazivanja i obaveza i odgovoran je za izvrSenje poreskih i dr. obaveza

- Prati realizaciju naplate i predlaze mere utuzenja

- Organizuje povracéaj pogresnih uplata i preplata

- Priprema podatke za godiSnju reviziju finansijskih izveStaja i organizuje izbor revizora

- Organizuje popis imovne

- KontroliSe blagajni¢ku dokumentaciju

- DefiniSe nacin raspodele sredstava prihoda i rashoda prema elementima u planu.

- Organizuje izradu i dostavljanje statistickih i drugih izveStaja

- Odgovoran je za pravilnu primenu propisa iz oblasti ekonomsko-finansijskog i knjigovodstvenog poslovanja

- Odgovoran je za uredno fakturisanje i uredno pla¢anje svih obaveza

- Preduzima mere i odgovoran je za sprovodenje radne i tehnoloSke discipline u finansijskoj sluzbi

- Inicira i koordinira rad na donoSenju opstih akata Preduzeca iz oblasti finansijskog i knjigovodstvenog poslovanja
- Obavlja prethodnu kontrolu svih akata koje donosi Upravni odbor ili direktor a odnose se na finansijsko i
knjigovodstveno poslovanje

- ProuCava zakonske propise iz oblasti finansija i obezbeduje njihovu primenu i u€estvuje u izradi opstih akata iz
oblasti finansijskog poslovanja.

- lzveStava direktora i organe upravljanja o vaznim finansijskim dogadajima i raznim izmenama i propisima bitnim
za pravilno poslovanje JP

- UCestvuje u zakljucivanju ugovora sa izvodaCima radova i drugim poslovnim partnerima.

- Odgovara za rad finansijske sluZzbe i sprovodenje propisa i zakona

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

VSS - VII/1 stepen
Dipl.ekonomista,
Radno iskustvo:

3 godina
Poznavanje jednog
stranog jezika
poznavanje rada na
raCunaru




2.1.1. ODELJENJE RACUNOVODSTVA SA KNJIGOVODSTVOM

2.1.1.1. Sef - Organizuje i prati izvrSenje radnih zadataka u racunovodstva VS - VI ekonomista,
racunovodstva - UCestvuje u izradi finansijskih planova i izveStaja Radno iskustvo:
- Izraduje periodi¢ne i druge obra€une i zavrsni racun 2 godine
- UCestvuje u izradi statistickih izveStaja i analiza PoloZen stru¢ni ispit
- Priprema i izraduje analiti¢ki kontni plan poznavanje rada na
- Priprema i kontroliSe podatke za izradu periodi¢nih obraCuna i zavrSnog racuna raCunaru
- KontroliSe knjigovodstvenu dokumentaciju
- Prati rokove dospelosti potrazivanja i obaveza JP
- Organizuje i kontroliSe pripremu dokumenata za utuzenje iz domena racunovodstva
- Izraduje obraCun amortizacije osnovnih sredstava
- Daje uputstva knjigovodama u pogledu pravilne primene kontnog plana, zakonskih propisa i normativnih akata
- Organizuje sistem interne raunovodstvene kontrole i koordinira sa eksternom revizijom
- Odgovoran je za tacnost iznetih podataka po periodi¢nim obracunima i zavrSnim raCunima
- DefiniSe nacin raspodele sredstava prihoda i rashoda prema elementima u planu.
- Odgovoran je za pravovremeni obracun zakonskih i drugih obaveza
- Utvrduje bilansne odnose planiranih i utroSenih sredstava prema racunima i izdatim hartijama od vrednosti.
- Utvrduje ukupni prihod i dohodak i utvrduje raspodelu
- UCestvuje u izradi normativnih akata JP iz oblasti knjigovodstva.
- Organizuje arhiviranje i Guvanje finansijske dokumentacije
- Prati zakonske i druge propise iz oblasti racunovodstva i obezbeduje njihovu primenu
- Zastupa JP pred inspekcijskim organima u postupku kontrole za poslove iz domena racunovodstva i obracuna
zarada zaposlenih
- Sprovodi mere BZR i PPZ
- Organizuje i odgovoran je za ta¢no i azurno vodenje celokupne knjigovodstvene evidencije.
- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih
2.1.1.2. Glavni - KnjiZi i aZurira finansijsko-knjigovodstvenu dokumentaciju po odredenom rasporedu kontiranja. VSS VII/1 stru€ne

Knjigovoda planer
i interni revizor

- Prati dospelost tekucih obaveza

- Priprema podatke za izradu kalkulacija.

- KontroliSe i sravnjuje blagajnicke izveStaje sa stanjem novcanih sredstava i hartija od vrednosti.

- Izraduje potrebne mesecne i tromesecne specifikacije kupaca i dobavljaca

- Priprema i prosleduje pravnoj sluzbi potrebnu dokumentaciju za utuZenja

- UCestvuje u izradi periodi¢nih obra€una i zavrSnog racuna.

- Prima i kontroliSe svu dokumentaciju na osnovu koje se vrSi zaduZenje, i izdavanje materijala iz magacina.
- Priprema popisni materijal za popis materijala, sithog inventara i osnhovnih sredstava

spreme — dipl.ekon.
poznavanje rada na
racunaru




- Zamenjuje porto ili glavnog blagajnika u odsustvu

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Odgovoran je Sefu raCunovodstva

- Obavlja i sve ostale poslove po nalogu pretpostavljenih.

Priprema, izraduje i analizira godidnje i periodi¢ne finansijske planove u skladu sa zakonskim rokovima

- Priprema, izraduje i analizira godiSnje i periodi¢ne izveStaje o poslovanju

- Ispituje organizacionu strukturu preduzec¢a u pogledu efikasnosti i efektivnosti, daje izveStaje i predloge za
njihovo unapredenje

- Analizira da li su ostvareni rezultati u poslovanju u skladu sa poslovnom politikom preduzeca

- Ispituje ekonomicnost i efikasnost koriS¢enja sredstava i resursa, analizira mogucnost i daje preporuke za
njihovo poboljSanje

- Ispituje pouzdanost i sigurnost racunovodstvenih i drugih informacija | koriS¢enih metoda vrednovanja,
klasifikovanja i saopStavanja tih informacija

- DefiniSe visinu potrebnih sredstava za mesecnu isplatu li€nih primanja, naknada i dr.

- Koordinira sa eksternom revizijom

- Priprema izveStaje nadleZnim rukovodiocima sa predlogom mera za otklanjanje propusta u poslovanju

- KontroliSe realizaciju mera interne raCunovodstvene kontrole

- Analizira realizaciju poslovanja preduzeca u skladu sa usvojenom poslovnom politikom

- Analizira i predlaze mere za povecanje efikasnosti rada radnika, rukovodioca i organizacionih celina

- Aktivno u€estvuje u izradi plana JN i stara se da sve aktivnosti budu uradene u zakonom propisanim rokovima
- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Obavlja i sve druge poslove iz oblasti finansija po nalogu rukovodioca finansijske sluzbe

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

Knjigovodja

- Prati dospelost tekucih obaveza

- Priprema podatke za izradu kalkulacija.

- KontroliSe i sravnjuje blagajniCke izveStaje sa stanjem novcanih sredstava i hartija od vrednosti.
- Izraduje potrebne mesecne i tromesecne specifikacije kupaca i dobavljaca

- Priprema i prosleduje pravnoj sluzbi potrebnu dokumentaciju za utuzenja

- UCestvuje u izradi periodi¢nih obracuna i zavrSnog racuna.

- Prima i kontroliSe svu dokumentaciju na osnovu koje se vrsi zaduzenje, i izdavanje materijala iz magacina.
- Priprema popisni materijal za popis materijala, sithog inventara i osnovnih sredstava

- Zamenjuje porto ili glavnog blagajnika u odsustvu

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Odgovoran je Sefu raCunovodstva

- Obavlja i sve ostale poslove po nalogu pretpostavljenih

SSS - IV stepen
ekonomskog i smera
Radno iskustvo:

1 godina

poznavanje rada na
raCunaru




2.1.1.3. Glavni

- IzvrSava poslove isplate gotovog novca i vrednosnih papira preko blagajne na osnovu odgovarajuée

SSS - IV stepen

blagajnik dokumentacije ekonomskog ili
- Izraduje izveStaje o primljenom i predatom iznosu gotovog novca i ¢ekova i vrednosnih papira i odgovoran je za administrativhog
tacnost naplacenog i predatog pazara smera
- IzvrSava poslove isplate gotovinskih ¢ekova, priprema i Salje virmanske naloge za isplatu zarada Radno iskustvo:
- IzvrS8ava obracCun i isplatu zarada i dr. primanja zaposlenih - naknada, bolovanja, naknada za odvojen Zivot, 1 godina
dnevnica za sluzbena putovanja, terenskih dodataka, pozajmica i slicno poznavanje rada na
- IzvrS8ava poslove obracuna i isplate po ugovorima o delu, autorskim i drugim ugovorima raCunaru
- Vodi evidenciju o licnim primanjima zaposlenih, izdaje potvrde o primanjima zaposlenih i obradu podataka o
licnim primanjima zaposlenih kod podizanja kredita;

- Sastavlja sve zakonom predvidene izvestaje i evidencije o primanjima zaposlenih

- Vodi evidenciju primljenih instrumenata plac¢anja i stara se o njihovoj naplati

- Izdaje i vodi evidenciju benzinskih bonova

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Po potrebi menja porto blagajnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa raCunovodstva;

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih
2.1.1.4 Porto - IzvrS8ava naplatu usluga grejanja, prikljucaka i drugih vrsta naknada od korisnika usluga. SSS- IV
blagajnik - Izraduje dnevni blagajnicki izvestaj o iznosima primljenih uplata. ekonomskog ili

- Kod naplate usluga koju korisnici pla¢aju ¢ekovima gradana ili platnim karticama, duzan je i odgovoran da iste
preda sa specifikacijom na realizaciju istog dana, a najkasnije narednog dana od dana uplate.

- Kod gotovinske naplate — odgovoran je za primljeni novac i obavezan da ga preda poslovnoj banci ili glavnoj
blagajni novca

- Dnevno sacinjava izveStaje o primljenom i predatom iznosu gotovog novca, ¢ekova i platnih kartica i odgovoran
je za ta€nost napla¢enog i predatog pazara.

- DuZan je da primljeni novac i ¢ekove u toku rada Cuva u blagajnickoj kasi sa kojom je zaduZen.

- Po potrebi menja glavnog blagajnika

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu Sefa racunovodstva, rukovodioca fin.sl i drugih pretpostavljenih

administrativnog
smera

poznavanje rada na
racunaru

-2.1.2. ODELJENJE JAVNIH NABAVKI

2.1.2.2. Sluzbenici
za javne nabavke

Ucestvuje u pripremi dokumentacije za konkurs za JN

- Odgovoran je za sprovodenje JN u skladu sa zakonom i internim pravilnicima o JN

- UCestvuje u radu komisije za JN

- KontroliSe dokumentaciju Ponudaca koju dostavljaju na konkurs i svojim potpisom daje saglasnost da je ista
ispravna

- Priprema Ugovor sa izabranim Ponudacem

VSS — VII/1 VI ili
SSS stepen pravne,
ekonomske ili
tehnicke struke
Radno iskustvo:

1 godina




- Prati realizaciju komercijalnih ugovora

- Odgovara na eventualne primedbe i Zalbe vezane za postupak sprovodenja JN

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Odgovoran je za svoj rad rukovodiocu sluZzbe, direktoru poslovnog sistema i izvrSnom direktoru,
- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

poznavanje rada na
racunaru

sertifikat za
sluzbenika za JN

2.1.3. ODELJENJE FINANSIJSKE OPERATIVE

2.1.3.1. Sef
finannsijske
operative

- Koordinira i rukovodi radom finansijske operative

- nadzire i kontroliSe rad likvidatora

- vodi potebne vanbilansne evidencije

- priprema i organizuje dokumentaciju vezanu za fondovska sredstva

- daje podatke o dugpvanjima i prinudnoj naplati,

- UCestvuje u sastavljanju planova

- Stara se o sprovodenju svih zakonskih promena u oblasti finansijskog poslovanja.

- Organizuje zakonito Cuvanje vrednosnih papira (Cekova, menica, zaloga i dr.) i zaduzuje klju¢ od kase, sefa ili
drugog mesta odredenog za bezbedno Cuvanje vrednosnih papira.

- Po potrebi obavlja virmansko plaéanje prema dobavlja¢ima i davaocima usluga.

- VrSi kontrolu rada blagajni

- Po potrebi overava dokumenta interna i eksterna (potvrde o visini zarada, administrativhe zabrane i dr.)
- Izvestava rukovodioca sluzbe o finansijskim tokovima i troSkovima poslovanja

- UCestvuje u izradi dokumentacije vezane za uredno izmirenje poreskih obaveza,

- Odgovoran je za verodostojnost i tacnost podataka u okviru svog delokruga.

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Za svoj rad odgovoran je rukovodiocu sluzbe, direktoru poslovnog sistema i izvrSnom direktoru

SSS IV stepen
ekonomski tehniCar
Radno iskustvo:

1 godina
poznavanje rada na
racunaru

2.1.3.2. Likvidator

- Proverava formalnu i ra€unsku ispravnost faktura po propisanom postupku

- Obezbeduje verifikaciju faktura po propisanom postupku, kontaktira odgovorna lica radi overe

- Odgovoran je za doslednu primenu propisanih procedura i postupaka koji se odnose na likvidaciju faktura

- VrSi likvidaciju gotovinske dokumentacije koja se isplacuje preko blagajne (raCuni, putni nalozi), priprema je za
isplatu preko blagajne po propisanom postupku

- Likvidiranu dokumentaciju u najkra¢em roku prosleduje na dalju obradu

- Vodi van bilansnu evidenciju kupaca i dobavljaca

- Stara se o rokovima pla¢anja i obaveStava pretpostavljene o protoku valute pla¢anja.

- Daje izveStaje o potrazivanjima od kupaca, kontaktira duZnike i obaveStava pretpostavljene o potrebi
preduzimanja drugih mera naplate

- Priprema izveStaje o protoku novca i hartija od vrednosti iz svog domena

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Za svoj rad odgovoran je Sefu finansijske operative,

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

SSS - IV stepen
ekonomski tehnicar
Radno iskustvo:

1 godina
poznavanje rada na
racunaru




2.2. KOMERCIJALNA SLUZBA

Komercijalna sluzba organizovana je u sledec¢a odeljenja:
2.2.1.- Odeljenje magacina
2.2.2. - Odeljenje poslovi i odnosi sa kupcijma
2.2.3. - Odeljenje prodaje i fakturisanja

U okviru Komercijalne sluzbe obavljaju se poslovi:
- Poslovi nabavke roba i usluga za potrebe JPT
- Poslovi skladiStenja robe, materijala, rezervnih delova, alata i dr.
- Poslovi €uvanja i otudenja starih i otpisanih delova, osnovnih sredstava i materijala
- Obracun i prodaja usluga JPT
- Poslovi marketinga
- Ostali komercijalni poslovi

2.2.0.1.
Rukovodilac
komercijalne
sluzbe

- Organizuje rad i rukovodi komercijalnom sluzbom

- koordinira rad sa ostalim sluzbama,

- UCestvuje u izradi srednjorocnih i dugoro¢nih planova Preduzeca

- Koordinira rad na donosenju opstih akata Preduzeca koje se odnose na komercijalno poslovanje
- Priprema planove rada i izveStaje o radu Komercijalne sluzbe za organe upravljanja

- Organizuje poslove na izradi plana javnih nabavki iz svog domena

VSS - VII/1 stepen,

Radno iskustvo:
godina

poznavanje rada na
raCunaru




- KontroliSe i overava ugovore sa poslovnim partnerima (kupcima i dobavlja¢ima)

- UCestvuje u zakljucivanju ugovora sa izabranim ponudacima roba i usluga

- Izdaje dispozicije, urgencije, reklamacije za primljenu robu i opremu

- Prati kretanja na trZistu i predlaZze mere za efikasniju nabavku potrebnih sredstava i prodaju usluga

- Organizuje naplate po osnovu osiguranja imovine.

- Prati realizaciju zaklju€enih komercijalnih ugovora,

- Predlaze mere i aktivnosti za povecéanje stepena naplate

- Organizuje blagovremeno izvrSenje nabavke rezervnih delova, alata, osnovnih sredstava i sitnog inventara
po trebovanju sluzbi

- Organizuje i koordinira poslove obezbedivanja urednog izmirenja obaveza prema dobavljacima.

- Preduzima mere i odgovoran je za sprovodenje radne i tehnoloSke discipline u Komercijalnoj sluzbi

- Odgovoran je za uredno fakturisanje usluga

- Organizuje i koordinira radom magacina i magacinskim poslovanjem

- Organizuje i koordinira radom na anketiranju i obezbedivanju potrebne dokumentacije novih korisnika.

- Inicira i koordinira rad na donoSenju opstih akata Preduzeca iz oblasti komercijalnog poslovanja

- Obavlja prethodnu kontrolu svih akata koje donose Upravni odbor ili direktor a odnose se na
komercijalno poslovanje

- Odgovara za rad sluzbe i sprovodenje propisa i zakona iz svoje delatnosti

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

poznavanje stranog
jezika

2.2.1. ODELJENJE MAGACIN

2.2.1.1. Glavni
magacioner

Obezbeduje prostore za skladiStenje alata, materijala, rezervnih delova, sredstava zaStite na radu i PPZ.
- Prima, kontroliSe i izdaje robu, neugradene delove, materijal i sl.

- Sacinjava zapisnike o ispravnosti ili oSte¢enju robe i ambalaze pri prijemu i izdavanju robe

- Organizuje utvrdivanje manjkova i viskova robe

- Razvrstava i smeSta primljenu robu

- Vodi evidenciju rezervnih delova, materijala i alata

- Vodi evidenciju zaliha i periodi¢no izveStava

- UCestvuje i izradi plana nabavke

- Preuzima opremu, delove i dr.od nabavljaca

- UCestvuje u knjigovodstvenom sravnjivanju ulaza i izlaza materijala sa radnicima finansijske sluzbe.
- Radi po potrebi produzeno i pasivno deZura

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

SSS - IV stepen
tehnicke ili
ekonomske struke

1 godina radnog
iskustva
poznavanje rada na
raCunaru, vozacka
dozvola B kategorije




2.2.1.2. Pomoc¢nik
magacionera

- UCestvuje u skladiStenju robe u magacin

- Razvrstava prispelu robu po nalogu magacionera

- Po nalogu glavnog magacionera utvrduje manjak viSak robe u magacinu

- Prima izdaje robu iz magacina po nalogu glavnog magacionera

- Odgovoran je za uredenje prostora u magacinu i na otvorenom prostoru koji pripada magacinu
- Po potrebi posla radi produZeno ili pasivno deZura

- Za svoj rad odgovoran je glavhom magacioneru

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

IV stepen tehnicke ili
ekonomske struke
vozacka dozvola B
kategorije
poznavanje rada na
racunaru

2.2.1.3.
Evidenticar
skladiStenja

- Evidentira podatke o prispeloj i izdatoj robi iz magacina

- Izraduje izveStaje o magacinskom poslovanju

- Izraduje zapisnike o prispeloj robi po Ugovorima sa Ponudacima

- Za svoj rad odgovoran je glavhom magacioneru

-Sastavlja naloge za izdavanje robe iz magacin po zahtevu nadzornog organa i sluzbe PDO
- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

Il stepen tehnicke ili
ekonomske struke
poznavanje rada na
raCunaru

2.2.1.4. Rukovalac
industriskog
viljuSkara

- Vozi viljuSkar transporter i odgovoran je za njegovu ispravnost i bezbedno funkcionisanje
- Vr8i istovar robe i njeno skladiStenje u magacin

- VrSi utovar robe koja se iznosi iz magacina u prevozna sredstva

- Vozi putnicko ili teretno vozilo

- Za svoj rad odgovoran je glavhom magacioneru

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

KV osposobljenost
za rad na viljuskaru

2.2.2.1 ODELJENJE POSLOVI | ODNOSI SA KUPCIMA

2.2.2.1. Referent
za tehnicki prijem

- Ucestvuje u tehniCkom prijemu objekata novih kupaca,

- Izraduje svu potrebnu dokumentaciju o tehnickom prijemu koja je osnova za ugovaranje i fakturisanje,

- Po potrebi izlazi na teren i konstatuje Cinjenice vezane za reklamacije na kvantitet racuna i kvalitet usluga,
- UCestvuje u postupcima otkrivanja nelegalnih priklju¢aka i formira dokumetaciju o zateCenom stanju,

- Obavastava pretpostavljene o svim informacijama vezanim za poslove iz njegovog domena,

- Saraduje sa drugim odeljenjima i sluZzbaama vezano za informacije i dokumentaciju teh. Prijema,

- Obraduje statistiCke podatke i daje izveStaje 0 svom radu,

- SprovObavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenihodi mere BZR i PPZ

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih,

- za svoj rad odgovoran je rukovodiocu komercijalne sluzbe,

SSS IV stepen
poznavanje rada na
racunaru




2.2.2.2. Referent
za odnose sa
javnoscu

- Obraduje statisticke podatke o postojec¢im i potencijalnim korisnicima usluga JPT po kategorijama

- InformiSe gradane o nacinu i mogucnostima koriS¢enja usluga JPT

- Vr8i anketiranje gradanstva u vezi novih prikljucaka na TS i GS

- Vodi evidenciju o potencijalnim korisnicima usluga JPT

- Organizuje nastupe u javnosti i predstavljanje informacija bitnih za funkcionisanje TS — obavestenja, spotovi,
kampanje...

- Prati reakcije javnosti u vezi delovanja JPT daje izveStaje 0 odnosima sa javnoScéu

- Priprema informacije za javnost

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Prima zahteve gradana (Energetska saglasnost, Tehnicki prijem, Praznjenje instalacija, Provera kvaliteta
grejanja, Iskljuenje sa TS isl.)

- Obavlja popis instalisane snage grejnih mesta

- UCestvuje u prikupljanju i aZuriranju podataka iz okruZenja koji su bitni za TS

- Prima reklamacije korisnika na kvalitet grejanja

- Obavlja kontrolu kvaliteta grejanja korisnika

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

SSS IV stepen
poznavanje rada na
racunaru

2.2.3.1. Referent
za odnose sa
kupcima

2.2.3. ODELJENJE PRODAJE | FAKTURISANJA

- Priprema ugovore i anekse ugovora o prikljuc¢enju na TS i o isporuci i naplati toplotne energije na osnovu
propisane dokumentacije

- Vodi evidenciju i aZurira podatke o ugovorima i korisnicima

- UCestvuje u prikupljanju i aZuriranju podataka iz okruZenja koji su bitni za TS

- Prati realizaciju ugovora o priklju¢enju na TS i o isporuci i naplati toplotne energije sa korisnicima i izveStava
- Izraduje obraCun naknada usluga

- Organizuje i odgovoran je za uredno fakturisanje usluga

- Izraduje, i priprema slanje faktura

- Prima reklamacije korisnika u vezi fakturisanja usluga

- Izraduje finansijske i statistiCke izveStaje za potrebe poslovanja

- UCestvuje u obraCunu kamate za neblagovremeno pla¢anje

- Proverava statuse kupaca i o eventualnim promenama izveStava nadlezne,

- Odgovoran je za aZzurnost podataka o ugovorima i korisnicima

- Opominje kupce koji neuredno podmiruju svoje obaveze i izveStava pretpostavijene

- Prezentira uslove priklju€enja potencijalnim korisnicima TS

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

SSS IV stepen
poznavanje rada na
racunaru




2.3. PRAVNA SLUZBA

U okviru sluzbe organizovana su dve odeljenja i to:
2.3.1 — Odeljenje opstih zajednickih i kadrovskih poslova

2.3.2 - Odeljenje bezbednosti na radu

U okviru Sluzbea opstih i pravnih poslova sprovode se:
- Zastupanje preduzeca pred sudom i drzavnim organima
- Imovinsko pravni odnosi
- Izrada opstih pravnih akata i njihovo tumacenje
- Personalni poslovi
- Administrativno sekretarski poslovi
- Organizacija i kontrola transporta
- Poslovi protivpoZarne zastite i obezbedenja objekata JPT
- Kurirski i poslovi odrzavanja higijene
- Poslovi obezbedenja mera bezbednosti i zaStite ne radu, HTZ i PPZ mera
- Ostali opSti poslovi u JPT

2.3.0.1.
Rukovodilac
pravne sluzbe

- Organizuje i koordinira poslove u okviru sluzbea

- Rasporeduje poslove po izvrSiocima u okviru sluzbea

- Zastupa JP pred sudom ili drzavnim organom.

- Zastupa interese pred drZzavnim organima, arbitrazama, upravno-pravnim sporovima, prekrSajnom i sudskom
procesu.

- Preduzima mere i odgovoran je za sprovodenje radne i tehnoloSke discipline u sluzbi pravnih i opstih poslova
- Sprovodi odluke i mere Upravnog odbora i Generalnog direktora za Cije izvrSavanje je zaduzZen

- Daje stru€na misljenja i tumacenja za organe upravljanja JP i Javnih nabavki, kao i propisa iz oblasti izgradnje.
- Priprema planove rada i izveStaje o radu sluZzbe pravnih i opstih poslova, i sluzbe bezbednosti na radu

- Organizuje i koordinira rad na donoSenju opstih akata Preduzeca,

- Organizuje regulisanje imovinsko-pravnih odnosa potrebnih za izvodenje radova

- Priprema predloge za izradu normativnih akata i njihove izmene i dopune.

- Organizuje poslove vezane za organizacione i promene strukture kapitala

- Priprema platni nalog i uslove za poravnanje

- Organizuje pruzanje pravne pomoci radnicima.

- KontroliSe formu ugovora koji se zaklju€uju u ime JP

VII/1 stepen
diplomirani pravnik,
Radno iskustvo:

5 godina

Polozeni pravosudni
ispit

Poznavanje jednog
stranog jezika




- Prati nove zakonske i podzakonske propise, ucestvuje u organizovanju njihove primene i predlaze njihovu
razradu u opStim aktima. Priprema sednice Nadzornog odbora.

- Organizuje kadrovske poslove

- Proucava predmete spora, priprema tuzbene zahteve, Zalbe, predstavke i slicno

- Podnosi tuzbe za neizmirene obaveze i kontaktira sa sudom do izvrSenja presude

- Odgovara za rad cele sluzbe i sprovodenju propisa i zakona iz svoje delatnosti

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

- Za svoj rad je odgovoran direktoru poslovnog sisteme i direktoru JPT

2.3.1. ODELJENJE OPSTIH, ZAJEDNICKIH | KADROVSKIH POSLOVA

2.3.1.1. Sef
odeljenja
opstih,zajednickih
| kadrovskih
poslova

- Vodi poslove regulisanja statusa radnog odnosa.

- Vodi mati¢ne knjige zaposlenih

- Vodi personalne evidencije zaposlenih

- Vodi evidenciju o odsustvima zaposlenih

- Vodi evidenciju o povredama na radu

- Izraduje izvesStaj o broju i kvalifikacionoj strukturi radnika

- Izraduje plan kori§¢enja godiSnjih odmora

- UCestvuje u pruzanju pravne pomoci zaposlenima iz oblasti radnog prava

- Pomaze u vodenju radnih sporova

- Priprema izveStaje za potrebe poslovanja.

- Pokrece proces prinudne naplate potrazivanja

- UCestvuje u izradi popisa sredstava i izvora sredstava

- Odgovoran je za blagovremeno iskazivanje potreba za nabavku opreme sluzbe

- Vodi poslove administracije sednica organa upravljanja

- Prati realizaciju odluka i zaklju¢aka poslovodnih organa i organa upravljanja.

- UCestvuje u pripremi ugovora za potrebe poslovanja

- Priprema podatke i u€estvuje u poslovima regulisanja imovinsko-pravnih odnosa

- Organizuje rad i vrSi kontrolu na odrzavanju Cisto¢e poslovnog prostora, njihove bezbednosti i zaStite od poZara.
- Vodi refererat ONO i DSZ

- Odgovoran je za blagovremenu i pravilnu primenu sistemskih zakona i propisa i mera nadleZnih organa iz oblasti
radnih odnosa, zastite na radu, odbrane, fizicko-tehni¢kog obezbedenja i protivpoZarne zastite

- ZaduZen je za kontakte sa vojskom, policijom i dr. drZavnim organima

- IstiCe zastave za vreme praznika u odgovaraju¢e vreme i na odgovaraju¢e mesto

- Organizuje deZurstva u vanrednim situacijama

- Obavlja i druge administrativno-struc¢ne poslove, koji nisu pobrojani, a pojavljuju se u opstoj sluzbi

- Menja Rukovodioca sluzbe u otsustvu i vrSi zastupanje pred sudovima i drzavnim organima po nalogu istog
- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

- Sprovodi mere BZR i PPZ

VS - VI stepen,
pravni smer ili drugi
odgovarajuci
drustveni smer
Radno iskustvo:

3 godine




- Za svoj rad odgovara rukovodioci sluzbea

2.3.1.2 Arhivar,
telefonista, Sifrant

- Stara se i obavlja sve pooslove vezane za arhivu preduze¢

-I1zdaje dokumentaciju i vodi evidenciju izdate dokumntacije iz arhiva

- Obavlja umnozavanje dokumentacije

- Prekucava i ureduje dopise za potrebe poslovne korespondencije

- Vr8i poslove telefoniste na centrali

- Po nalogu usmerava dokumentaciju u sluzbe i odeljenja zaduZene za rad na konkretnim predmetima
- Evidentira i zakazuje sastanke

- Obavlja poslove Sifranta

-Obavlja poslove telefonistkinje

- Po potrebi privremeno zamenijuje sekretaricu direktora

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Radi i sve druge poslove iz domena svoje stru¢ne spreme a po nalogu rukovodioca odeljenja i direkrota.

IV i stepe stru¢nog
obrazovanja
poznsvanje rada na
raCunaru

2.3.1.3. Referent
za prijem i
ekspediciju poste

-Stara se 0 zakonitom vodenju, evidentiranju i odlaganju delovodne knjige i dokumentacije

- UCestvuje u poslovima digitalizacije dokumenata.

- Usmerenom dokumentacijom zaduZzuje sluzbe i izveStava o toku i zaduzivanju dokumentacije.

- Odgovara za azurnost i tacnost glavne delovodne knjige i zakonito arhiviranje i €uvanje dokumentacije
- Obavlja prijem i distribuciju poslovne poste

- Vodi evidenciju primljene i poslate poste

- IzvrS8ava arhiviranje dokumentacije i vodi knjigu arhive

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Radi i sve druge poslove iz domena svoje stru¢ne spreme a po nalogu rukovodioca sluzbe.

IV stepe stru¢nog
obrazovanja

2.3.15.
Spremacica i kafe
kuvarica

- Obavlja svakodnevno ciS¢enje i provetravanje svih radnih prostorija JP

- Cisti inventar i sredstva za rad u objektu direkcije JP

- Cisti i odrzava sanitarne prostorije, iznosi otpad i odlaZe ga u kontejnerima

- Odrzava higijenu sanitarnih ¢vorova, dezinfikuje, menja potroSni materijal, kontroliSe ispravnost sanitarnih
cvorova.

- Menja kurira u odsustvu.

- Obavestava o kvarovima i potrebnim opravkamalzvrSava poslove nabavke za potrebe reprezentacije
- OdrZava higijenu kuhinjskog prostora,posuda i drugog inventara

- Stara se o pravilnoj upotrebi i Cuvanju opreme,

- Odgovara za savesno koriS¢enje klju€eva od prostorija koji su joj dati na koriS¢enje

. Obavlja poslove kafe-kuvarice .

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu Sefa pravne sluzbe

NK radnik




2.3.1.6. Referent
voznog parka i
ispravnosti vozila

- Prevozirobu i lica za potrebe JPT
- Vodi evidenciju potroSnje goriva svih sluzbenih vozila
- Vodi evidenciju o teku¢im odrzavanju voznog parka
Vodi evidenciju potroSnje goriva sluZzbenih vozila
- Vodi evidenciju nabavljenog materijala
Proverava ispravnost dokumentacije lica koja zaduZuju vozila
Izdaje putne naloge za sva vozila
Odgovoran je za sprovodenje LZS mera i mera BZR
- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih
- UCestvuje u izradi finansijskog plana i plana JN u oblasti saobraéaja i logistike
- Organizuje i rukovodi obezbedivanjem svih odeljenja saobrac¢ajnim sredstvima
- Organizuje evidenciju potroSnje i nabavke goriva
Sacinjava godiSnje izveStaje o odrZavanju i potroSnji goriva za svako vozilo
Odgovoran je za redovno registrovanje vozila i urednost saobrac¢ajne dokumentacije
Vodi evidenciju nabavljenog materijala
Proverava ispravnost dokumentacije lica koja zaduZuju vozila
Izdaje putne naloge za sva vozila
- UCestvuje u izradi pravilnika iz svoje oblasti
- KontroliSe pravilnu upotrebu sredstava i predlaze mere unapredenja organizacije iz svog domena
- Organizuje i kontroliSe odrzavanje saobracajnih sredstava
- Prati promene iz ove oblasti i predlaze mere unapredenja
-UCestvuje u nabavci i dopremaniju i otpremanju materijala i opreme
- Prati stanje ispravnosti svih vozila u JPT
- lzvrSava preventivno i tekuc¢e odrZzavanje vozila
-Sprovodi mere BZR i PPZ
-Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljeni
- Prevozirobu i lica za potrebe JPT
- Vodi evidenciju potroSnje goriva vozila koje licno duZi
- Vodi evidenciju o teku¢em odrZzavanju vozila koje duzi
- Menja referenta voznog parka u njegovom odsustvu
- - Sprovodi mere BZR i PPZ
Obavlja i druge poslove po nalogu direktora

lll stepen
Posedovanje
doozvole najmanje B
kategorije

2.3.2. ODELJENJE IMOVINSKO PRAVNI POSLOVI, ZASTUPANJA | UTUZENJA | BZR




2.3.2.1 Samostalni
strucni saradnik
za pravne poslove
JPT iBZR

2.3.1.4. Poslovni
sekretar

-Organizuje, sprovodi i koordinira sve poslove iz oblasti imovinsko-pravnih poslova

-PredlaZe ugovore i sporazume sa pravnim i fizi€kim licima o realizaciji imovinsko-pravnih poslova

-Vodi zapisnike na sastancima poslovodstva

-Pracenje rokova zastarelosti potrazivanja i preduzimanje mera u koordinaciji sa rukovodiocem pravne sluzbe
- Vodi evidenciju o povredama na radu

- Izraduje izvestaj o broju i kvalifikacionoj strukturi radnika

- Priprema izveStaje za potrebe poslovanja.

- Pokreée proces prinudne naplate potrazivanja iz imovinsko-pravnih poslova

- UCestvuje u izradi popisa sredstava i izvora sredstava

- Vodi poslove administracije sednica organa upravljanja u odsustvu ref. Opstih i kadrovskih poslova

- Prati realizaciju odluka i zaklju¢aka poslovodnih organa i organa upravljanja u odsustvu ref. Opstih i kadrovskih
poslova. Aktivno u€estvuje u postupcima Javnih nabavki.

- Ucestvuje u pripremi ugovora za potrebe poslovanja

- Obavlja i druge administrativno-stru¢ne poslove, koji nisu pobrojani, a pojavljuju se u odeljenju

- Menja ref. opstih i kadrovskih poslova u odsustvu.

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Za svoj rad odgovara rukovodiocu odeljenja i direktoru sektora

-Sastavlja plan za procenu rizika,koordinira i sprovodi postupak procene rizika radnih mesta i okoline.
-priprema i predlaze izmene akata u sluCaju promene rizika ili pojave nove opasnosti

-UcCestvuje u pripremi osposobljavanja zaposlenih, kao i u proveri osposobljenosti iz oblasti BZR
-UcCestvuje u izradi planova kao i u izradi projektnih zadataka za uvodenje novih tehnologija, u cilju primene
standarda i tehnickih propisa usmerenih na BZR.

-Ucestvuje u pripremi i realizaciji nabavke osnovnih sredstava,sredstava i opreme za rad i lichu zastitu,materijala
odrZavanja u delu opredeljivanja za standarde, kvalitet i validnost dokumentacije.

- UCestvuje u izradi opstih akata u smislu uvodenja standarda za BZR OXCAC 18001-upravljanje rizikom
-Redovno prati sve rokove iz oblasti BZR

-Planira i organizuje periodi¢ne lekarske preglede i ispitivanja sredstava za rad i uslova radne okoline.
-UcCestvuje u odlucivanju o zabrani rada na radnom mestu ili upotrebe sredstava za rad u slu€aju da postoji
neposredna opasnost po Zivot ili zdravlje zaposlenih.

-UCestvuje u postupku nadzora i kontrole i otklanjanju nedostataka i nepravilnosti iz oblasti BZR

-Prati i proucava najnovija dostignuc¢a i iskustva iz oblasti BZR

-Prati i sprovodi i druge stru€ne poslove za BZR zaposlenih u skladu sa zakonom,standardima,tehnickim
propisima,

-Radi i sve druge poslove iz domena BZR a po nalogu direktora.

Evidentira i zakazuje poslovne kontakte

- Vodi zapisnike na poslovnim sastancima

- Vodi evidenciju sastanaka i obaveza direktora i dr. €lanova poslovodstva

- Prima stranke i poslovne partnere, najavljuje prijem kod direktora ili uh upuéuje nadleznim
- Prekucava i ureduje dopise za potrebe poslovne korespodencije

VSS — VII stepen,
pravni smer, poloZen
pravosudni ispit i
strucni ispit za BZR

IV stepen stru¢ne
spreme poznavanje
rada na racunaru i
jednog stranog jezika




- Obavlja prijem i distribuciju poslovne poste

- UCestvuje u poslovima digitalizacije dokumenata

- Izraduje izveStaj o stanju dokumentacije

- Obavlja umnoZavanje dokumentacije za potrebe sluzbe

- UCestvuje u tehnickoj pripremi strucnih i poslovnih sastanaka,
- AZurira poslovni adresar JP

- Administrira telefonske pozive u JP

- Sprovodi mere BZR i PPZ

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu direktora *

Evidentira i zakazuje poslovne kontakte IV stepen strucne 1
2.3.3.2. Referent za |zradMediadiSisinjxlamaodsiovhameastatidma spreme poznavanje X
izvrSenja,HTZ | PPZ OngaMadjevingcipa Rtaastika | obaveza direktora i dr. clanova poslovodstva rada na raCunaru i 0
- Odgovoma graalabepbsidenie Eytmeee0s)avt pjsapiz @il st RIF edstizeili uh upucuje nadleznim S9&dnY stranog jezikal
- Radi Psekutrange iposidvie opideuzsypErsinedoeskoaiidikarips padealcigp) rukovodioca BZR poloZen ispit za PPZ,
- Radi phadieepiinodiudisiribupgsipos|dedarposte polozZen kurs prve
- Vqdi liffes kasjoneppatdergadidgitalmadjeatokumenata pomodi
- Vadi i zeel djies gy eSidpo cifanaitastnBARCI e
- UGesbpeyljgplemivaziy gojei Sty ku medoetekije Za potrebe sluzbe
- Odgovdemtvjejea sphovtikig e pigmil RRICmtergoslovnih sastanaka,
- ObavAa uisnze irsige mastiossapd Ralogu rukovodioca BZR
-prati-i Atidentitaiiawelatopskenpets\dPT Xed javnih izvrSitelja
- Sprovodi mere BZR i PPZ
- Obavlja i sve druge poslove po nalogu direktora *
2.3.4.0 ODELJENJE IT | RAZVOJA
2.3.4.1 Samostalni | -UCestvuje u poslovima uvodenja i nadzora novih tehnoloskih reSenja VSS - Vil/1 1
struc€ni saradnik - UCestvuje u razvoju sistema projektovanja i konstruisanja Radno iskustvo:
- UCestvuje u razvoju sistema daljinskog nadzora i upravljanja 3 godine

- UCestvuje u poslovima automatizacije procesa poslovanja

- UCestvuje u izradi tenderske dokumentacije za potrebe razvoja

- UCestvuje u izradi projekata IS

- UCestvuje u izradi programa nabavke informatiCke opreme i aplikacija

- IzvrSava testiranje novih tehnologija

- Izraduje prethodne studije i definiSe projektne zadatke za potrebe razvoja
- lzvrSava poslove obuke zaposlenih i pracenje IS u eksploataciji

- UCestvuje i samostalno razvija aplikacija za potrebe TS

- UCestvuje u odrzavanju IS

- Obavlja administraciju racunarske mreze

- Obavlja administraciju baza podataka i aplikacija

Poznavanje rada na
racunaru
Poznavanje stranog
jezika




- Odgovoran je za bezbednost podataka

- Izraduje izvestaj o realizaciji programa razvoja IS

- Vodi evidenciju o informati¢koj opremi i aplikacijama

- Prati razvoj novih tehnologija u oblasti informacionih sistema i predlaZze mere unapredenja i usavrSavanja
- UCestvuje u izradi normativa i uputstava za rad na novoj opremi

- Sprovodi mere BZR i PP

- Obavlja i sve druge poslove po nalogu pretpostavljenih

Ukupno; 83
sistematizovana
radnika neodredeno
vreme i 1 Direktor

Direktor JPT
Dejan Daci€ s.r.




